BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH HANG HAI VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: /726 /DHHHVN-TCHC Hai Phong, ngay 30 thdng 11 nim 2023

V/v huéng dan danh gia, xép loai chit
lugng vién chirc, ngudi lao déng; bd sung
ly lich nam 2023

Kinh gtri: Thu truong cac don vi trong Trudng

Can cir Luat Vién chitc ngay 15/11/2010; Luét stra ddi, bd sung mot sé diéu
cua Luét Can b, cong chirc va Luét Vién chire ngay 25/11/2019; Quy dinh so 124-
QB/TW ngay 04/10/2023 ctia B6 Chinh tri vé viée kiém diém va danh gia, xép loai
c}}at luong hang nam déi vai tap thé, ca nhén trong hé thdng chinh tri; Hudng dan
50 25-HD/BTCTW ngay 10/11/2023 cua Ban T6 chtrc Trung uong huéng dan mot
s6 ndi dung vé kiém diém va danh gia, xCp loai chat lugng hang nam doi voi tap
thé, ca nhén trong hé thong chinh tri; Nghi dinh s6 90/ND-CP ngay 13/8/2020 cta
Chinh phu vé danh gié4, x€p loai chat luogng can bd, cong chﬁg, vién chic; Nghj
dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phu sira doi, bo sung mdt so
diéu cua Nghi dinh s6 90/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gid, x€p loai chat lugng
can bd, cong chuce, vién chirc; Quyét dinh sO 1545/QD-B(§TVT ngay 28/11/2023
cua Bo Giao thong vén tai ban hanh Quy ché danh gia, x€p loai chat lugng céng
chure, vién chire tai cac co quan, don vi thuge Bo Giao thong vén tai, Nha truong dé
nghi Thu trudng cac don vi trién khai thuc hién viéc kiém diém, danh gia xép loai
chat luong vién chire, ngudi lao dong va bd sung ly lich ndm 2023 véi cée ndi dung
cu thé nhu sau:

1. DOI TUQNG, THAM QUYEN, TRINH TU'PANH GIA XEP LOAI VIEN
CHUC, NGUOI LAO bONG

1. Péi twong danh gia, xép loai chit lwong

Céan bg, vién chic va nguoi lao dong thuoc Trudong Pai hoc Hang hai Viét
Nam.

2. Thim quyén danh gia

a) Bo truong Bo Giao thong vén tai danh gia, xép loai chét lugng doi véi: Chu
tich Ho1 dong truong va Hiéu trudng.

~ b) Hoi dong truong danh gid, xép loai chat lugng doi véi: Phé Chi tich Hoi

dong truong va Pho Hiéu trudng.

¢) Hiéu trudng danh gia, xép loai chét luong dbi véi: K& toan trudng cia
Trudng, Truong, phd cac don vi thude va truc thude Trudng (trudng, phd don vi
cap 2).

d) Thu trudng cac don vi thu@c va tryc thude Truong danh gia, xép loai ddi
v6i Trudng, pho bd mén (don vi cép 3) hodc twong duong (néu cd) va vién chire,

nguoi lao dong thude quyen quan ly cua minh, chiu trach nhiém truée Higu trudng
vé két qua danh gia, xép loai.




3. Trinh tw danh gia, xep loai chat lwgng vién chire, nguoi lao dong

Trinh tu, tht tuc va ti€u chi danh gia, xép loai vién chtrc, nguoi lao dong ndm
2023 thudc thdm quyén cta Hi¢u truong dugc giri kém Cong van nay.

Viéc danh gia, phan loai d6i véi cac chire danh Phé Chu tich Hoi dong truorng,
Phé Hiéu truong va dé nghi Bé Giao thong vén tai danh gia, phan loai 601 voi cac
chirc danh Chu tich Hoi ddng truong, Hiéu truong do Hoi dong truomg td chire thuc
hién theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu va Quyét
dinh s6 1545/QD-BGTVT ngay 28/11/2023 ctia Bo Giao thong van tai.

bé nghi Hoi dong trudng gui k‘ét qua danh gia xép loai can b9, vién chuc
thugc thim quyén danh gia ctia Hoi dong Trudng vé Phong T6 chirc - Hanh chinh
trude ngay 28/12/2023 deé tong hop bdo cdo BY Giao thdng vén tai theo quy dinh.

IL. NGUYEN TAC, MUC PiCH, YEU CAU PANH GIA, XEP LOAI VIEN
CHUC, NGUOI LAO PONG

1. Bao dam su lanh dao cta Pang; thuc hién nghiém nguyén tic tap trung dén
chu, tu phé binh va phé binh; giit viing sw doan két, thong nhat, ding thim quyén,
trach nhiém.

2. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac; khéng né nang, trti dap, thién
vi, hinh thirc; bdo dam dung thdm quyén quan ly, danh gia can bd, vién chire, ngudoi
lao d@ng.

3. Viéc danh gid, xép loai chét luong phai can cr vao chure trach, nhiém vu
duoc giao va két qua thyuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cdng viéc, san pham cu
thé; d6i véi vién chire giit chirc vu lanh dao, quan ly phal gén véi két qua thuc hién
nhiém vu cta co quan, don vi dugc giao phu trach, quan ly.

4. Vién churc co thoi gian cOng tac trong nam chua du 06 thang thi khéng thuc
hién viée danh gia, xép loai chit lugng nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac
trong nam, trir trudng hop nghi ché do thai san. Vién chirc ving mit hodc chua duge
danh gid, xép loai chat lugng thi phai to chirc danh gid, xép loai chét lugng trong thoi
gian som nhét.

Vién chtic, nguoi lao dong nghi khéng tham gia cong tac theo quy dinh cua
phép ludt tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung khong xép
loai chat lugng & muc “Hoan thanh t6t nhiém vu” trd [én.

Vién chue, nguoi lao déng chuyén cong tac co thoi gian cong tac ¢ co quan,
don vi cti tir 06 thang tro I€n thi phai ldy y kién nhan xét ctia co' quan, don vi cli guri
vé co quan, don vi dang cong tac dé lam can ct danh gia, xép loai.

Vién chirc, ngudi lao dong nghi ché d thai san theo quy dinh ctia phép luat thi
ket qua x€p loai chat lugng trong ndm la ket qua x€p loai chat lugng cta thoi gian
lam viéc thuc té ciia nam do.

Co quan, don vi moi dugc thanh 1dp, chia tach, sdp nhap, vién chic lanh dao
quan ly dugc b nhiém chirc vu chua du 06 thang tinh den thoi di€ém danh gia, xep
loai van tién hanh kiém diém theo quy dinh nhung khong danh gia, xép loai.

3 Két qua danh gia, xép loai vién chire, nguoi lao dong duge st dung lam co
sO dé lién thong trong danh gid, xép loai chat lugng dang vién.
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6. Ty 1€ vién chtrc, nguoi lao dong xép loai "Hoan thanh xuat sic nhiém vu"
trong tong sb vién chiic, nguoi lao ddng tai ciing co quan, td chic don vi va dbi
v6i timg nhom ddi tuong c6 nhiém vu tuong ddng khong qua ty 18 dang vién duge
xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" theo quy dinh. Nhing noi ¢6 dudi 05
vién chure, nguoi lao dong hodc dudi 05 can b lanh dao, quan ly va c¢6 100% vién
chuc xép loai “Hoan thanh t6t nhiém vu” thi dugc chon 01 vién chirc, ngudi lao
dong; 01 can b lanh dao, quan ly duoc xép loai “Hoan thanh xuat sic nhiém vu”
néu du diéu kién theo quy dinh.

Truong hop co quan, t6 chue, don vi ¢6 thanh tich xuét séc, ndi trdi, hoan
thanh vuot ké hoach cac cong viéc duge giao, hoan thanh t6t cac cdng vige dot
xudt, c6 dé xuat hodc t6 chirc thuc hién dbi moéi sang tao, tao sy chuyen bién tich
cyc, mang lai gia tri, hiu qua thiét thuc thi cp co thdm quyén quyet dinh ty 1
hoan thanh xuat sic nhiém vu phu hop véi thuc té, bao dam quyén, loi ich hop
phap cua can bd, vién chirc va nguoi lao dong.

7. Vién chuc, nguoi lao dong bi xu ly ky ludt dang hogc ky luat hanh chinh
thi danh gia, xép loai chat luong nhu sau:

a) Vién chure bi xtr ly ky luat dang hodc ky luat hanh chinh trong nam dénh
gia thi x€p loai chét lugng ¢ murc khong hoan thanh nhiém vu, trir trudng hop quy
dinh tai diém b khoan nay.

b) Trudong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xt ly ky luat cia cép co
thim quyén nhung d3 duogc dung lam cin cir dé danh gid, xép loai chit lugng &
murc khéng hoan thanh nhiém vu trong ndm danh gia thi quyét dinh xir 1y ky luat
ban hanh sau nim danh gia dbi véi hanh vi vi pham dé (néu ¢6) khéng dugc tinh
dé danh gia, xép loai chit luong & ndm c6 quyét dinh xir Iy ky luat.

¢) Truong hop can b9, vién chie, ngudi lao dong la dang vién, da bi xu ly ky
ludt dang va ky ludt hanh chinh vé ciing mdt hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky
luat dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khéng ¢é hiéu luc trong cting nim
danh gia thi chi tinh la can ¢ xép loai chat luong & mot nam danh gia.

8. Trudng hgp ca nhan cd khuyét diém, vi pham xay ra tu ndm trudce, thoi
c‘hem trude nhung dén thoi diém nam danh gia, x€p loai moi bi cap co tham quyén
quyét dinh thi hanh ky luat hodc c& nhan bi cép ¢o tham quyén quyét dinh téng
nang hinh thtre ky ludt trong nam danh gia, xép loai thi cip c6 thdm quyén can cl
vao hinh thire ky ludt, ndi dung, dong co, tinh chat, murc dg, héu qua, nguyén nhan
vi pham, hoan canh cu thé de xem xét dénh gia, xép loai tai thoi diém xay ra
khuyét diém vi pham nhu sau:

a) Sau khi quyét dinh thi hanh ky ludt ca nhan c6 hiéu luc, cdp cé thim
quyén can cir hinh thire ky luat, thoi diém xay ra khuyét diém, vi pham dugc ghi
trén quyét dinh thi hanh ky luat dé tién hanh dénh gia lai ket qua xep loai chat
luong tai thoi diém d6 & mirc “Khong hoan thanh nhiém vu™; ddi véi truong hop
tu phat hién va khic phuc xong hau qua thi can nhic ky luorng ndi dung, dong co,
tinh chat, muc do, hau qua, hoan canh, nguyén nhén vi pham dé xem xét, quyét
dinh danh gi4 lai két qua cho phu hop.

b) Ra quyét dinh hiy bo két qua xép loai cii va cong nhan két qua xép loai
moi. Chi dao cac don vi ¢6 lién quan thuc hién viéc hiy bd cac ndi dung vé thi
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dua khen thudng (néu co) theo thim quyén dé dam bao thdng nhét, dong bd vai
cac quy dinh c6 lién quan (Biéu s6 7 kém theo).

9. Cén bd, vién chirc gitt nhiéu chirc vu lanh dao, quan ly thi danh gia, xép
loai chét lugng & noi gitr chirc vu cao nhét. Trudng hop cén bg, vién chirc ki€m
nhiém nhiéu chirc danh, chiic vu tuong dwong thi dénh gia, xép loai chit luong &
noi cé thoi gian c6ng tac nhiéu hon.

10. Tai lidu két qua danh gia, xép loai chat lugng can b9, vién chue, nguorl
lao ddng duoc luu giita bang hinh thirc dién tir va luu bang van ban trong hd so ca
nhan can bg, vién chirc va nguoi lao dong.

Céc don vi nop hd so déanh gia, xép loai vién chire, ngudi lao dong nam 2023
vé Phong T6 chirc - Hanh chinh truée 17h00 ngay 15/12/2023. Ho so gdm: Danh
sach tong hop két qua; Bién ban hop danh gi, xép loai chat lwong vién chire, ngudi
lao dong ctia don vi Phiéu danh gia, xép loai chat lwong vién chirc, nguoi lao dong;
Nhén xét cua dang b, chi by (601 voi truofng, pho don vi cap 2 trd 1én). Phong T
chirc - Hanh chinh téng hop két qua danh gia, x€p loai cén bd, vién chiric va nguoi
lao dong cua Nha truong ndm 2023, bao cdo B§ Giao thong véan tai trude ngay
01/01/2024.

II1. BO SUNG LY LICH VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG NAM 2023

Thu trudng cac don vi trién khai Phiéu bd sung 1y lich (theo mau) dén timg
vién chirc, nguoi lao dong trong don vi dé viét bo sung ly lich.

_ Trudng hop méi déng ky két hon Q?m phai bd sung so yéu ly lich ciia vo
(chdng) va ban pho t6 Giay ching nhén két hon.

Déi voi cac vién chire, ngudi lao dong dang di hoc tap, cong tac,... s& thuc
hién viéc ké khai b6 sung ly lich khi dugc tiép nhén tré vé Trudng.

Céc don vi ndp Phiéu bd sung 1y lich nam 2023 vé& Phong T4 chirc - Hanh
chinh truéde 17h00 ngay 15/12/2023.

Cdc van ban, biéu mau lién quan dén Céng van nay dwoc dang tai tai muc
Thong bdao trén Website Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam.

Trong qué trinh thuc hién, néu don vi, ca nhan nao can giai thich gi thém, dé
nghi lién hé véi Phong T6 chirc - Hanh chinh (Chuyén vién Pham Thanh Son, SDT:
0983.147.812)./. .-

Noi nhiin:

- Nhu trén;

-TTbBU, TT HDT, BGH;
- Luu: VT, TC-HC.
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~ TRINH TU, THU TUC, TIEU CHi DPANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG POI VOI VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG NAM 2023

(Kem theo Cong van s6 A126 /PHHHVN-TCHC ngay 30thdng 11 nim 2023)

I. Trinh tu, thi tuc danh gia, xép loai chit hrong vién chirc, ngudi lao
dong

1. D6i véi vién chire, nguoi lao dong khéng giii chire vu quan Iy

a) Vién chirc, ngudi lao déng tu dénh gid, xép loai chét lugng

Vién chiie, ngudi lao dong lam béo cao tu dénh gia két qua cong tac theo
nhiém vu dugc giao theo Bi€u so 2.

b) Nhén xét, danh gia vién chiic, nguoi lao dong

T chiic cude hop tai don vi noi vién chire, ngudi lao dong cong tac dé nhén
xét, danh gia d6i vo1 vién chuc, nguoi lao dong.

Théanh phan tham du cude hop: Toan thé vién chiic, ngudi lao dong ctia don vi
hoéc toan the vién chire, nguoi lao dong cua don vi cau thanh noi vién chuic, nguoi
lao ddng cong tac trong truong hop don vi ¢6 don vi cau thanh.

Vién chirc, ngudi lao ddng trinh bay bdo céo tu danh gia két qua cong tac tai

cude hop ctia don vi dé céc thanh vién tham du cudc hop déng gop y kién; cac y
kién dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét luong vién chirc, nguoi lao
dong

Thu trudng don vi cép 2cincay kién tai cudc hop nhéan xét, danh gia duoc
quy dinh tai diém b khoan nay quyét dinh ndi dung dénh gia va mirc xép loai chit
luong d6i véi vién chirc, nguoi lao dong.

d) Thu truéng don vi cép 2 thong bao bang vin ban cho vién chirc, nguoi lao
dong va thong bao cong khai trong don vi noi vién chire, nguoi lao dong cong tac
vé két qua danh gid, xép loai chét luong vién chiic, ngudi lao dong; quyét dinh hinh
thire cdng khai trong don vi, vu tién cong khai trén moi trudong dién tir.

2. P6i véi vien chite 1a truéng, phé don vi thude, tre thude Truong
a) Vién churc tu danh gid, xép loai chit luong

Vién chirc 1am bdo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao
theo Biéu s0 2.

b) Nhéan xét, danh gia vién churc

T6 chiie cude hop tai don vi noi vién churc cdng tac dé nhan xét, danh gid doi
véi vién chire. Thanh phan tham dy cudc hgop bao gdm toan thé vién churc va ngudi
lao déng cua don vi.

Truong hop don vi ¢6 don vi céu thanh thi thanh phan bao gém: T4p thé lanh
dao don vi (truong, pho), dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cling
cAp va ngudi dimg dau cac don vi cdu thanh.



Vién chue trinh bay bdo céo tu danh gia két qua cong tac tai cude hop; cac
thanh vién tham du cudc hop dong gép v kién; cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thdng qua tai cudc hop.

c) Lay y kién nhan xét, danh gia bang van ban ctia cap ty dang don vi noi vién
chtrc dang cong téc.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng vién chie

Phong T6 chitc - Hanh chinh téng hop y kién nhan xét, danh gia ducrc quy
dinh tai diém b, diém ¢ khoan nay va tai lieu c6 lién quan (néu co), dé xuét nodi
dung danh gia va mirc xép loai chat luong ddi véi vién chirc.

Hiéu truéng quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng d6i véi vién chie.

d) Hi¢u truong thong bao bang vin ban cho vién chire vé két qua danh gia, xép
loai chat lugng va théng bao cong khai theo quy dinh.

3. Poi voi truéng, phé ciac b mon thude khoa (vién) hoiic twong dwong

Viéc danh gia vién chue, nguoi lao dong duogc tién hanh theo diém a, b khoan
2 muc I.

Thanh phén tham du cudc hop 1a dai dién lanh dao Khoa (Vién) va toan thé
vién chue, ngudi lao dong cuia bd mon.

‘Trudéng khoa (Vién) tham khéo céc y kién tham gia tai diém b khoan 2 muyc I
quyét dinh danh gia, phan loai doi voi truong, phd bd mén (va twong duong) va
thong bao két qua danh gia, phéan loai cho ¢4 nhéan theo quy dinh.

IL. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chat lwong vién chire, ngudi lao
dong

1. Chinh tri tu tuéng

a) Chip hanh chi truong, duong 16i, quy dinh ctia Pang, chinh séch, phap luat
ctia Nha nudc va cac nguyén tic t6 chire, ky ludt ctia Pang, nhét 1a nguyén téc tip
trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh lap trudng; khong
dao dong trudc moi khé khén, thach thic;

¢) bit loi ich ctia Pang, quéc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich ca
nhan;

d) C6 y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung cht nghia Mac - Lénin, tu tudng
H6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va céc van ban cia Dang.

2. Pao die, 16i séno

a) Khéng tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan li€u, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khdng c¢6 biéu hién suy thoai vé dao dirc, 16i séng, tw dién
bién, tu chuyén hoa;

b) C6 16i sbéng trung thue, khiém tbn, chan thanh, trong séng, gian di;

¢) C6 tinh than doan két, xdy dung co quan, t6 chiic, don vi trong sach, viing
manh;
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d) Khong d& nguoi than, ngudi quen loi dung chiic vu, quyén han ctia minh dé
truc loi.

3. Tdc phong, 1€ 16i lam viéc

a) Co trach nhiém voéi cong viéc; ndng dong, sang tao, ddm nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu;

b) Phuong phép lam viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén tic;
¢) C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

d) C¢ thai do ding muc va phong cach ting xtr, I€ 161 lam viéc chuan muc, déap
ung yéu cau cua van hda céng vu.

4.Y thire to chire ky luat

a) Chép hanh su phén cong ctia to chirc;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctia co quan, t6 chirc, don vi noi
cong tac;

c¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

d) Béo cdo day du, trung thuc, cung cép thong tin chinh xac, khach quan vé
nhiing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao va
hoat dong cuia co quan, t6 chuc, don vi véi cap trén khi dugce yéu cau.

5. Két qua thuc hién chire trach, nhiém vu dwoc giao

a) Dé&i véi can bo, vién chic 1anh dao, quan ly:

Quén triét, thé ché hoa va thuc hién chu truong, duodng 16i cua bang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc tai co quan, to chtre, don vi;

Duy tri ky ludt, ky cuong trong co quan, t6 chirc, don vi; khong dé xay ra cac
vu, viéc vi pham ky luat, vi pham phap luét phai xu ly, tinh trang khleu nai, t6 céo
kéo dai; phong, chong tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, t& chuc, don
vi;

Lanh dao, chi dao, t6 chirc kiém tra, thanh tra, giém sat, giai quyét khiéu nai,
td céo theo tham quyén; chi dao, thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh, cai cach
ché d6 cong vu, cong chic tai co quan, to chiie, don vi;

Xﬁy dung chuong trinh, ké hoach hoat déng hang nim cua co quan, td chir,
don vi dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién cac chi
tidu, nhiém vu, luong hoa bang san pham cu thé.

b) Béi véi vién chire, ngudi lao dong khéng gitt chie vu lanh dao, quan ly:

Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phép luat, theo ké hoach dé ra
hodc theo cong viéc cu thé duge giao; khoi lugng, tien dd, chat lugng thuc hién
nhiém vu;

Thai do phuc vu can bg, vién chire, ngum lao dong va ngudi hoc ddi voi
nhiing vi tri tiép xuc truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc cua can bg, vién
chue, nguoi lao ddng va ngudi hoc.



IIL. Tiéu chi danh gid, xép loai chat lugng vién chire, nguoi lao dong ¢ cac
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mirc hoan thanh xuat sic nhiém vu, hoan thanh tot nhiém vu, hoan thanh
nhiém vu va khéng hoan thanh nhiém vu

1. Tiéu chi xép loai chat lugng vién chire, nguoi lao dong & mirc hoan
thanh xuat sac nhiém vu

I.1. Vién chirc, nguoi lao dpng khéng giit chirc vy quan ly dat dugc tit cd
cac tiéu chi sau day thi xép logi chit lirong & mikc hoan thanh xuit sdic nhiém
vu:

a) Tln_rc hién t6t cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Muc II
Hudng dan nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao bao dam ding tién d6, chat
lugng, hiéu qua cao, trong do it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vugt miec.

1.2. Vién chirc quan ly dat dwoc tat ca cdc tiéu chi sau ddy thi xép logi chat
lwong 6 mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Thuc hién tdt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém
a khoan 5 Muc II Hudng dan nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky
keét, theo k& hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh diung
tién do, bao dam chat lugng, hiéu qua cao;

c¢) Pon vi hodc linh vuc céng tac dugce giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi
tiéu, nhiém vu, trong do it nhat 50% chi ti€u, nhiém vu hoan thanh vuot mc;

d) 100% don vi thude tham quyén phu tréach, quan 1y truc tiép duoc danh gia
hoan thanh nhiém vu tr¢ 1€n, trong d6 it nhat 70% hoan thanh to6t hodc hoan thanh
xuat sdc nhiém vu.

2. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chire, nguwoi lao dong & mirc hoan
thanh tot nhiém vu

2.1. Vién chirc, nguoi lao dong khong giiv chirc vu qudan ly dat dwoc tat cda
cdc tiéu chi sau day thi xép loai chat lirong ¢ murc hoan thanh tot nhiém vu:

a) Bap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Muc II Huéng dan nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két, theo k'é
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao, bdo ddm diang tién dg, chat
luong, hiéu qua.

2.2. Vién chirc qudn Iy dat dwoc tit ca cdc tiéu chi sau diy thi xép loai chit
lwong o mirc hoan thanh tot nhiém vu:

a) Dép tng cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc II Hu6ng dan nay;

b) Cac tiu chi v& két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viée dé ky

két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh diung
tien do, bao ddm chat lugng, hi€u qua;



¢) Don vi hoic linh vuc cdng tic duoc giao phu trach hoan thanh tat ca céc chi
tiéu, nhiém vy, trong do it nhat 80% hoan thanh dung tién do, bao dam chat lugng;

d) 100% don vi thudc tham quyén phu trach, quan ly truc t1ep dugc danh gia
hoan thanh nhiém vu tr¢ Ién, trong do it nhat 70% hoan thanh tét hodic hoan thanh
xuét sic nhiém vu.

3. Tiéu chi xep loai chat lwgng vién chire, nguoi lao dong & mirc hoan
thanh nhiém vu

3.1. Vién chirc, nguwoi lao dpng khong glu chite vu qudn Iy dat dwoc tit cd
cdc tiéu chi sau ddy thi xép loai chit lwong 6 mivc hoan thanh nhigm vu:

a) Dép Umg cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoéan 3 va khoan 4
Muc II Hudng dan nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu theé dugce giao déu hoan thanh, trong
do c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat luong, tién do hodc hiéu qua thap.

3.2. Vién chirc quan ly dat duoc cdc tiéu chi sau ddy thi xép loai chat lwong
o muc hoan thanh nhiém vu:

~ a) Dap Ung cac tidu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc II Hudng dan nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong
do co6 khong qua 20% tiéu chi chua bdo dam chat lugng, tién dé hodc hiéu qua
thap;

c) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% cac
chi tiéu, nhiém vu;

d) C6 it nhat 70% don vi thude tham quyén phu trach, quan Iy truc tiép duge
danh gia hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én.

4. Tiéu chi xep loai chat lwgng vién chire, ngudi lao dong & mirc khong
hoan thanh nhiém vu

4.1. Vién chire, nguwoi lao dong khong giiv chirc vu quan [y cé mot trong cdc
tiéu chi sau day thi xép loai chat lwong ¢ murc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao dtre, 161 sdng, tu dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia ctia cdp c6 tham quyén;

b) C6 trén 50% cac tidu chi vé két qué thuc hién nhiém vu theo hop déng lam
viéc da ky keét, theo ké hoach d€ ra hodc theo cdng viéc cu thé dugc giao chua bao
dam tién do, chat lugng, hiéu qua;

c¢) C6 hanh vi vi pham trong qud trinh thuc thi nhiém vu bi xr ly ky ludt trong
nam danh gia.

4.2. Vién chirc quan ly co mot trong cdc tiéu chi sau dday thi xép logi chiit
lwong 0 mirc khéng hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16 song, tu dién bién,
tu chuyén hda theo danh gid ctia cap c6 thdm quyén;



b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam
viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong vig¢c cu theé dugc giao chua bao
dam tién dg, chat lugng, hi¢u qua;

¢) Pon vi hodc linh vuc cong tdc duge giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu.

d) Pon vi thude thdm quyén phu trach, quan ly truc tiép lién quan dén tham 6,
tham nhiing, 1ang phi va bi xtr Iy theo quy dinh ctia phap luét.

d) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xtr ly ky luét trong
nam danh gia.

N N\ BNy
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Biéu so 2

TRUONG PH HANG HAI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............ 3 § Doc lap - Ty do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC, NLD
Nim 2023
|5 (o1 s ) R UURRSEpEepST SRS R em——————

Chirc danh nghE NEZNIEP, CHIC VUL «....eeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeee s eee e seeeesesee s eeesesesesseseseseaseens
BT VI CONE TRCT croconursomsonnvvnirsnssrmssrsssssmnssssss s ssessessnsiss oms foasssssstas sntamsssssen vssssysssa saodassnssavsssss
I. KET QUA TU PANH GIA

I Gl o T 1 SRS (euEy— S SNS

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chue trach, nhiém vu dugce giao (xdc dinh ré ndi dung cdng viéc thuc
hién; ti 1é hoan thanh, chat lugng, tien 40 cONG VIEC): ..vvviirieieviriererrieaiiineerisntsnrenesnrensresronen

6. Thai d6 phuc vu CB, VC, NLD va ngudi hoc (dbi véi nhing vi tri tiép xtic truc tiép hodc
tigctien gial quyet cong vige cia CB, VIC, NLB Vi BRI DO . cudssors vons cnssnn v sosams exeny smmsansons

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong ctia co quan, t6 chire, don vi duoc giao quan 1y, phu trach: .................
B Ning Iue Aol Q96 , GRETL IS « o cmwmams s o i o s dusmsss e oy essE0 oKE S N0 15
0. Wiing Tee D BOD; BORN KB .. rcovermenmmscsmomsemmsessesssonsrmbrsars hassmmsamsescissssiassissisisiasmpmssorssssansss
II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan X6t W, KRUYEE QIEM: ...oovee ettt
2. T XEp 1081 ChAL IWOME: ... ettt reeaeeaeeaeeeaa
(Hoém thimh xudit séic nhiém vu; hocm thamh 16t nhiém vu; hodm thémh nhiém vu; khéng hoan thimh nhiém vu).
Hai Phong, ngay ... thang ... nam 2022
NGUOI TU NHAN XET

\\r" i R //



1L Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI DPUNG PAU
PON VI SUNGHIEP CONG LAP (2)

Hai Phong, ngay ........ thang ...... ndm 2023

NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi rd ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC (3)
(Phan danh cho cép c6 thim quyén danh gid)

1. Nhén xét uu, khuyét diém:

.............................................................................
..................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

2. Két qua danh gid, xép loai chét lugng:

(Hocm thanh xudt séic nhiém vu; hodn thémh 16t nhiém vu; hocm thémh nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu).
....... nam 2023
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA

(Ky tén, ghi rd ho tén)

Hai Phong, ngay ....... thang

Luu y:
- (1) Ghi tén don vi thudc, truc thudc Trudng.

- (2) Bbi voi cap phé céc don vj cdp 2 do Truéng don vi cp 2 nhan xét va ky tén (khong danh gia, xép loai). Péi véi
Trudng don vi cdp 2 va vién chirc, NLD khéng git chirc vu quan 1y thi d& tréng muc nay.

- (3) Pbi véi tr udng, pho bd mén va vién chire, NLD khong giif chire vu quan ly do Trudng don vi cép 2 nhén xét, xép
loai va ky tén. Ddi véi trudng, phé cic don vi cdp 2 do Hiéu truong nhan xét, xép loai va ky tén, dong dau.



DPANG UY TRUONG DPH HANG HAI VN PANG CONG SAN VIET NAM

DANG BO/CHIBO.............

¥ Hai Phong, ngay ... thang ... nam 2023

NHAN XET, PANH GIA CAN BO NAM 2023

o (s - 11 L ——— U, S
Ngay, thang, ndm sinh: ..o e

Ngay vao Dang: ....c.cccocevvvvivvecriiieen. ; Ngay chinh thic: ..o,
Trinh dd chuy@n mON: ..o s
Trinh dQ 1y TUBN ChINN 1T covviiieeceeeeee e e e e e e e e e e enes
Dinh gia wu, khuyét diém trong nim 2023:

1. Phdm chat chinh tri, dao dire, phong céch, 16i sbng:

..................................................................................................................

.........................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
...................................................................................................................

.........................................................................................................................

T/M PANG BQ/CHI BQ
(Ky tén, déng ddu)



TRUONG PH HANG HAI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
2181, [ [ — Doc lap - Tu do - Hanh phic

Hdai Phong, ngay ....... thang ..... nam 2023

BIEN BAN HQP: KHOA/PHONG/BAN/TRUNG TAM
(Ve viéc nhan xét, danh gia, phan loai vién chirc, NLD)

1. Thot gian:
2. Dia diém:
3. Thanh phén
+ Chu tri:
+ Uy vién:
+ Thu ky:
4. No6i dung cudce hop:
- Podng chi chu tri théng bao cong van trién khai cude hop
- Céanhan doc ban danh gia vién chuc
- Cac thanh vién cugc hop cho y kién nhén xét
a) Vé ddng chi...
+ Uu diém:
+ Nhuoc diém:
+Y kién déng gép ctia cac thanh vién:
b) Vé dong chi...
+ Uu diém:
+ Nhuoc diém
+Y kién déng gbp cia cac thanh vién:
¢) Vé dong chi...
+ Uu diém:
+ Nhuoc diém
+Y kién dong gbp ctia cac thanh vién:
d) Vé déng chi...
+ Uu diém:

+ Nhuoc diém

7o N\



+Y kién déng gdp clia céc thanh vién:
e) Vé ddng chi...

+ Uu diém:

+ Nhuoc diém

+Y kién dong gbp cua cac thanh vién:

Danh sach tong hop danh gid duoc giri kém theo Bién ban nay. Bién ban

dugc Hoi dong thong qua llc.............. cung ngay.
THU KY CHU TRI
(Ky, ghi ¥d ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
Luu y:

+ Moi y kién dong gop cua cac thanh vién trong cudc hop v€ 1 ca nhén ndo dé trong don
vi déu phai dugc ghi vao trong bién ban.

+ Bbi véi vién chie, NLD khdng giit chirc vu lanh dao (tir ¢ip Trudng, Phé bd mén trd
xudng), cdc y kién dong gop cua cac thanh vién trong cude hop chi lam tham khao, Thdm quyén
quyét dinh dénh gi4 thuge vé Thi truwéng don vi.

+ DPbi v6i vién chire, NLD gitt chic vu lanh dao (tr cdp Truéng, Phé
Khoa/Vién/Phong/Ban/Trung tdm), céc v kién déng gép ciia cac thanh vién trong cudc hop (va y
kién nhan xét cua Trudng, Pho Khoa/Vién/Phong/Ban/Trung tdm dbi véi cép phd cua minh) lam
co s& dé Phong TC-HC tdng hop, dé xudt trinh cép c6 thim quyén dénh gia.

2
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TRUONG DH HANG HAI VIET NAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

KET QUA PANH GIA, XEP LOAI LOAI VIEN CHUC, NLD NAM 2023

TT Ho va tén Chire vu

Pon vi/B6 moén

Két qua danh gia

[
Jm | & L Doy foa
1

|

\110\

Dithu

|Hoc nude ngoai

TONG:
HT XSNV: ........ /tdng sb VC, NLD
HT TOTNV: ........ /tong sb VC, NLD
HTNV: ........ /tong s6 VC, NLD
KHONG HT NV: ....... /tbng s6 VC, NLD

CHUA PANH GIA: ....... /téng s6 VC, NLD (ghi 5 1y do chua d4nh gid)

Hai Phong, ngay  thdng nam 2023
THU TRUONG PON VI

(Ky, ghi rd ho tén)

i* 26 za& |o



Mdu HS03-VC/BNV ban hanh kém theo Théng i s6.07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bé truong Bé Néi vu

Co quan quan ly vién chire: B Giao thong vén tai S6 hidu vién chirc:

Bon vi sir dung vién chire: Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam

PHIEU BO SUNG LY LICH VIEN CHUC
(Tir 01/01/2023 dén 31/12/2023)

..............................................................................................................................................

4.1- Chirc danh (churc vu) cong tac hién L P SORURIARURR VIS -
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé)
4.2- Chirc danh (chire vu) kiém nluém
(Ve chinh quyén hogc Dang, doan thé)
5) Chirc danh nghé NEhiép VIEN ChTC:.....vveivi e e ee e MA SO

6) Bac luong:........... HE sb: ......... Ngay huéng: ....../[....../........... Phu cap chirc danh:............ Phu cap khéc:..........
7) Ngay vao Bang cong san Viét Nam: ... Forrspemromincie sonsicens ey Ngay chinh thae: ... Fitess st [

L. THAY POI VE CHUC DANH, CHUC VU, PON VI CONG TAC

(chi ké khai nhitng thay déi hodic bé sung vé chite danh, chire vu, don vi cong tac so voi thoi diém trudc)

Chiic danh, chirc vu duge bd nhiém, bau cir, diéu d(‘gng,‘mif:n nhiém (trong dang, chinh quyén, doan thé, té chic cua
nude ngoai hoic lién doanh véi nude ngoai), thay doi vé ndi dung cong viée, don vi cong tac, danh hiéu dugc phong
tang...

Tir thang, ndim
dén thang, nam

II. PAO TAO, BOI DUONG NANG CAO TRINH PQ CHUYEN MON

(chi khai b6 sung sau khi dé két thiic khéa dao tao, béi dudng)

Tir thang, nam | Hinh thic | Vin bang,

Tén trudong Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén thang, nim dao tao chimg chi

Ghi chii:
- Hinh thite dao tao: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tir xa, lién thong, béi dudng. ) ) .
- Vian bang, chitng chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao dang, trung cdp, so cap, ching chi,...

a0 /ol
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ITII. KHEN THUC)NG (Chi khai nhiing phdat sinh mdi)



Méu HS03-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tu s6 07/2019/TT-BNV ngéy 01/6/2019 ciia B trucng Bé Néi vu

V. DI NUOC NGOAI (Tix 6 thang tro lén, tinh tir AGAY e "/ — AR dén ngay......... Pevosssosss Y di mede nao ? Pa lam vige
0 o quan, 16 chirc NAO ? NGI ARG CONG VIBC):....uuiiieeuiirirereereeiieeesssiesessssaesesssssessssssssssssssssssssessssasassssesssnssssssesesssssesasssssssssassasssssessssanesssssans

VIL VE KINH TE BAN THAN (Nha 6, ddt & (te lam, mua, ducgre cdp, thita ké) va tai san ¢6 gid tri lon khdc theo quy dinh ciia phdp

ludt - chi khai nhitng phdt sinh so véi thoi diém truce dé):

VIIL VE GIA PINH (Ké khai nhitng phdt sinh méi vé sé lwgng va hoan canh kinh té, chinh tri ctia cdc thanh vién trong gia dinh (b6 me,
Vo, chd‘ng. cdc con, anh chi em rugt ... )

|
.................. - *\
IX. NHUNG VAN DE KHAC CAN BO SUNG A

Hai Phong, ngay thang 12 nam 2023 Hai Phong, ngay thang 12 nam 2023
Nguoi khai bo sung Thi truwéng don vi sir dung vién chire
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)

Ghi chi:
- Bé nghi in ghép 2 mit;
- Phédn Thu trudng don vi sir dung vién chirc do Nha trudmg ky.



Biéu s6 7
TRUONG D.H HANG HAI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BN VI cssusommusenssomnssrnions Poc lap - Tw do - Hanh phic

' QUYET PINH
Danh gia, xép loai lai vién chire/nguwoi lao dong nim...

-Cancu.....
- Xét dé nghi cla ............... vé viéc danh gia, xép loai lai vién chirc/ngudi lao
dong................

CAP CO THAM QUYEN'
iéu 1: Huy bo két qua dénh gid, xép loai dat mic..... déi véi vién chic/nguoi
lao dong.......... ? trong Quyét dinh/phiéu danh gié, x&p loai ngay...thang...ndm
1 [ R —— :
Piéu 2.Xép loai vién chic/ngudi lao dong......* nim.............. dat murc

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.
Céc tép theé, ca nhan c6 lién quan’ va ddng chi.... chiu trich nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Hai Phong, ngay......thang........ nam.........

NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky, ghi rd ho tén)

! Ghi rd chire danh ctia cdp ¢6 tham quyén danh gia, danh gia lai.
2 Ghi rd tén vién chire/ngudi lao dong.

3 Ghi rd cép da danh gia.

* Ghi rd tén nguoi duge danh gia, xép loai lai.

* Ghi o céc tap thé, can nhan lién quan.
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