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V/v huing dn dánh giá, xp Ioai  chat 
lupng viên chtc, ngu&i lao dng; b sung 
I' lich nAm 2023 

KInh g't:ri: Thu truàng các dcm vi trong Tnx&ng 

Can Cu L4t Viên chüc ngày 15/11/2010; Luat  sCra di, b6 sung mt s diu 
cüa Lust Can b, cong chirc và Lust Viên chCrc ngày 25/11/2019; Quy djnh so 124-
QD/TW ngày 04/10/2023 cüa BQ ChInh trj ye vic kiêm diem và dánh giá, xêp loi 
chat luqng hang näm dôi vâi tp the, cá than trong h thông chInh trj; Hràng dn 
so 25-HD/BTCTW ngày 10/11/2023 cUa Ban To chCrc Trung uang huó'ng dn mt 
so nti dung ye kiêm diem và dánh giá, xêp 1o.i chat luqng hang näm doi vâi tp 
the, cá than trong h thông chInh trj; Nghj djnh so 90/ND-CP ngày 13/8/2020 cUa 
ChInh phCi ye dánh giá, xép l°ai  chat krqng can b, cong chirc, viên chc; Nghj 
dnh so 48/2023/ND-CP ngày 17/7/2023 cüa ChInh phU sCra dôi, bô sung mt so 

diêu cüa Nghj djnh so 90/ND-CP ngay 13/8/2020 ye dánh giá, xêp 1oi chat lucmg 
can b, cong chi'rc, viên chCrc; Quyêt dnh so 1545/QD-BGTVT ngày 28/11/2023 
cüa B Giao thông vn tãi ban hành Quy chê dánh giá, xêp 1oi chat krç'ng cong 
chuc, viên chirc ti các cci quan, dun vj thuc B Giao thông 4n tãi, Nhà truông d 
ngh ThU trixâng các dun vj triên khai thrc hin vic kiêm diem, dánh giá xep 1oi 
chat hrçxng vien chCrc, nguôi lao dng va bô sung 1 ljch näm 2023 vâi các ni dung 
cu the nhi.r sau: 

I. BOI TIXQNG, TRAM Q!JYEN, TRINEI TIXBANH GJA xEP LOAI VIEN 
ciiU'c, NGIYOI LAO BONG 

1. Bi tu'çrng ttánh giá, xp Ioi chat tuç'ng 

Can b, viên chCrc va ngi.ri lao dng thuc Tru?mg Dai  hçc Hang hái Vit 
Nam. 

2. Thâm quyn dánh giá 

a) B truâng B Giao thông 4n tâi dáth giá, xp 1oi chit lucing di vói: ChU 
tjch Hi dông trl.r&ng va Hiu truông. 

b) Hi dng trung dáth giá, xp 1oi chit hrçing di vâi: Phó ChU tjch Hi 
dông trueing và Phó Hiu trrnrng. 

c) Hiu trung dánh giá, xp 1oi chat lucyng di vth: K toán truâng cUa 
Trung, Trrnmg, phó cac don vj thuc va trirc thuc Trumg (truâng, phó dun vj 
câp2). 

d) Thu trung các don vj thuc và trirc thuc Triiông dánh giá, xp loi di 
vâi Truông, phó b mon (dun vj cap 3) ho.c tuong duong (nêu co) và viên chirc, 
nguYi lao dng thuOc quyen quàn 1 cUa mInh, chju trách thim truOc Hiu tru&ng 
ye ket qua dánh giá, xêp 1oi. 



3. TrInh ty' dánh giá, xp loi chat Itrçng viên ch(rc, ngtrô'i lao dng 

Trmnh tr, thu tic va tiêu chI dánh giá, xp lo.i viên chrc, riguôi lao dng nm 
2023 thuc thâm quyên cUa Hiu tnrâng diuçic gui kern Cong van nay. 

Vic danh giá, phan Ioi di vii các chcrc danh Phó Chü tjch Hi dng truông, 
Phó Hiu truâng và dê nghj B Giao thông vn tài dánh giá, phân loi dôi vâi các 
chirc danh ChU tjch Hi dông tnthng, Hiu tnthng do Hi dông trung to chirc thirc 
hin theo Nghj djnh so 90/2020/ND-CP ngày 13/8/2020 cüa ChInh phü và Quyet 
djnh so 1545/QD-BGTVT ngày 28/11/2023 cüa Bô Giao thông van tái. 

D nghj Hi dng trumg g1ri kt qua danh giá xp 1oti can b, vien chtrc 
thuc thâm quyên dánh giá cUa Hi dông Trixông ye Phông To chuc - Hành chInh 
truâc ngày 28/12/2023 dê tong hçp báo cáo B Giao thông vn tâi theo quy djnh. 

H. NGUYEN TAC, MUC DICH, yEu CAU BANH GL&, xE LOAI VIEN 
ciiUt, NGUfl LAO BONG 

1. Báo dam si.r lành dao  cüa Dãng; thirc hin nghiêm nguyen t&c tp trung dan 
chU, tu phê bInh và phê bInh; giu vUng sir doàn kêt, thông nhât, dung thâm quyên, 
trách nhiêm. 

2. Bâo darn khách quan, cong bang, chInh xác; không n6 nang, trü dsp, thiên 
v, hmnh thirc; bão darn dung thârn quyên quàn 1, diánh giá can b, viên chirc, ngu1i 
lao dng. 

3. Vic dánh giá, xp 1oti chat lucing phài can ci'r vào chi'rc trách, thirn vi 
ducic giao va kêt qua thirc hin nhim vi, the hin thông qua cong vic, san phâm ciii 
the; dôi vOi viên chi'xc giü chirc vi lAnh do, quãn l phài gãn vth kêt qua thrc hin 
nhirn vii cüa Co quan, don vj &rçc giao phi trách, quail l. 

4. Viên chüc co thai gian cOng tác trong näm chua dü 06 thang thi không thrc 
hin vic dánh giá, xêp loai chat krcing nhung van phãi kiêrn diem thai gian cong tác 
trong närn, trr trung hcp nghi chê d thai san. Viên chuc yang m.t ho.c chua duge 
dánh giá, xêp Ioi chat luçing thI phài to chixc dánh giá, xêp 1oi chat luçing trong thii 
gian sam nhât. 

Viên chüc, ngui lao dng nghi không tham gia cong tác theo quy djnh cüa 
pháp lut tr 03 thang den duai 06 tháng thI vn thirc hin dánh giá nhixng không xp 
loi chat luqng a mic "Hoàn thành tOt nhim vi" tra len. 

Viên chü'c, nguôi lao dcng chuyn cong tác CO thai gian cong tác a ca quan, 
don vj cü tr 06 tháng trâ len thI phai lay kiên nh.n xét cUa co quan, don vj cU gui 
ye co quan, don vj dang cOng tác dê lam can cu dánh giá, xêp loi. 

Viên chuc, nguai lao dng nghi ch d thai san theo quy djnh cüa pháp lut thI 
kêt qua xêp loi chat lugng trong näm là kêt qua xêp loai  chat krgng cUa thai gian 
làrn viêc thuc tê cüa näm dO. 

Co quan, don vj mOi dugc thành 1p, chia tách, sap nhp, vien chuc lành do 
quãn 1 duqc bO thirn chirc v chua dU 06 tháng tmnli dn thii .dirn dánh giá, xp 
loi van tiên hành kiêm diem theo quy djnh nhi.rng không dánh giá, xêp loai. 

5. Kt qua dánh giá, xp Ioaiviên  chüc, ngu?i lao dng duçic su diing lam co 
sâ dé lien thông trong dánh giá, xêp 1oi chat krçng dâng vien. 
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6. T ! vién chüc, ngu?i lao dng xp loai "Hoàn thành xut s&c nhim vi 
trong tong so viên chirc, ngithi lao dng ti cüng Ca quan, to chirc dan vj và dôi 
vâi ti'rng nhóm dôi ti.Içing cO nhim vii tuang dong không qua t' 1 dang viên duçic 
xép 1oi "Hoàn thành xuât sac nhim vi" theo quy djnh. Nhüng ncii Co duài 05 
viên chirc, nguOi lao dng ho.c duâi 05 can b lânh do, quân 1 và có 100% viên 
chi'rc xep loai "Hoàn thành tot nhim vi" thI duqc ch9n 01 viên chirc, ngui lao 
dng; 01 can b Iänh d.o, quãn 1 duqc xep 1oi "Roan thành xut sac nhim vu" 
nêu dñ diéu kin theo quy djnh. 

Trt.rmg hçp ca quan, t chirc, dan vj có thành tich xut s&c, ni tri, hoàn 
thãnh vuct kê hoach cac cong vic ducc ,giao, hoàn thânh tot các cong vic dt 
xuât, có dê xuât hoc to chi'rc thirc hin dôi mâi sang tao, tao  sir chuyên biên tIch 
crc, mang lai  giá tn, hiu qua thiêt thirc thI cap có thâm quyên quyêt djnh tr  I 
hoàn thành xuât sAc nhim vi phü hçip vth thirc tê, bào dam quyên, 1çi Ich hçp 
pháp cüa can b, viên chirc và ngui lao dng. 

7. Viên chüc, nguñ lao dlông bi xCr l k lust dâng hoc k lut hành chInh 
thI dánh giá, xêp loai  chat krçing nhii sau: 

a) Viên chi.'rc bj xü l kS'  lust dàng hotc kS'  lut hành chInh trong nAm dánh 
giá thI xep loai  chat lugng ci mrc không hoàn thành nhim vi, trir truäng hqp quy 
dinh tai  diem b khoân nay. 

b) Truäng hcrp hành vi vi pham chua có quyt dljnh xr l k' lust  cüa cp có 
thm quyên nhixng dâ ducic dung lam cAn ci.ir dê dánh giá, xêp loai  chat luçing a 
mirc khong hoàn thành nhim vii trong nAm dánh giá thi quyêt djnh xi:r l k lut 
ban hành sau ñAm dánh giá dôi vâi hành vi viphm do (nêu co) không duçc tInh 
dê dánh giá, xêp loai chat hxcmg a nAm CO quyet djnh xr l k Iu.t. 

c) Truang hçip can b, viên chrc, nguai lao dng là dang viên, da bj xu l k' 
lu.t dáng và k lu.t hành chInh ye cüng mt hành vi vi pham nhung quyêt dnh k 
lut dãng và quyêt djnh k' lust hành chinh khong có hiu lirc trong cUng nAm 
dánh giá thI chi tmnh là cAn cü' xep loai chat lucing ô mt nAm dánh giá. 

8. Tnrang hgp Ca nhân cO khuyt dim, vi phm xãy ra tir nAm truâc, thai 
diem truâc nhung den thai diem nAm dánh giá, xêp loaimai  bj cap có thâm quyên 
quyét djnh thi hành k' lust hotc cá nhân bj cap có thârn quyên quyêt djnh tang 
nng hInh thirc kS'  lust trong nAm dánh giá, xêp loai  thI cap có thâm quyên cAn ci 
vao hInh thirc k' lutt, nQi dung, dng ca, tInh chat, mic d, hu qua, nguyen nhân 
vi phm, hoàn cAnh ci the dé xem xét dánh giá, xêp loai tai  thai diem xãy ra 
khuyêt diem vi phm nhu sau: 

a) Sau khi quyt djnh thi hành k luat  cá nhân có hiu lirc, cp cO thm 
quyên can cr hInh thi.'rc k' lu.t, thi diem xay ra khuyêt diem, vi pharn duqc ghi 
trén quyêt djnh thi hành k' lut dé tiên hành dánh giá iai  kêt qua xêp loai chat 
luqng tai  thai diem do a mirc "Khong hoàn thành nhim vf'; dôi vâi tnthng hçip 
tr phát hin và khAc phic xong hu qua thI can nhAc k5 1ung ni dung, dng Ca, 
tInh cht, mirc dO,  hu qua, hoãn cAnh, nguyen nhân vi pham d xem xét, quy& 
djnh dánh giá lai  két qua cho phü hgp. 

b) Ra quyt djnh hüy bó kt qua xp loai Cu và cong nhn kt qua xp loai 
man. Chi dao  các don vj có lien quan thrc hin vic hüy bO các ni dung ye thi 



dua khen thuâng (nu co) theo th.m quyn d dam bão thng nMt, dng b vói 
cac quy dnh có lien quan (Biêu so 7 kern theo). 

9. Can b, vien chirc giU nhiu chcrcvii lãnh dao,  quãn l thI danh giá, xp 
loi chat lLrcng a nai gitr chjrc vi cao nhât. TruOng hqp can bô, viên chrc kiêm 
thim nhiêu chirc danh, chirc vii ti.rclng duang thI dánh giá, xép lo.i chit luçing a 

ncii có thai gian cong tác nhiêu han. 

10. Tài lieu kt qua dánh giá, xp loi cht hrçng can bQ, vien chi.'re, ngui 
lao dng duçic hxu giia bang hInh thüc din tir và hru bang van bàn trong h sa cá 
nhan can bô, viên chirc và nguai lao dng. 

Các dan vj np h sa dánh giá, xp Ioi viên chUc, nguai lao dng näm 2023 
ye PhOng To chirc - Hành chInh truó'c 17h00 ngày 15/12/2023. Ho sa gôm: Danh 
sách tong hqp két qua; Biên bàn h9p dánh giá, xêp loi chat luqng viên chirc, nguai 
lao dng cüa dan vj Phiêu dánh giá, xêp loi chat lucing viên chirc, ngui lao dQng; 
Nhan xét cUa dâng b, chi b (doi vâi tru&ng, pho dan vj cap 2 trâ len). Phong T 
chirc - Hành chInh tong hcip kêt qua dánh giá, xep loi can b, viên chrc và nguii 
lao dng cüa Nhà truang näm 2023, báo cáo B Giao thông van  tâi truâc ngày 
0 1/0 1/2024. 

III. BO SUNG LY LId  VIEN CH1C, NGTJII LAO BONG NAM 2023 

Thu truang the dan vj trin khai Phiu b sung l ljch (theo mu) dn tü'ng 
viên chUc, nguai lao dng trong dan vj dê viêt bô sung 1 Ijch. 

Trung hçrp mai dang k kt hon cn phãi b sung sa yu l ljch cüa vçi 
(chong) và bàn phô to Giây chung nhan kêt hon. 

Di vth cac viên chuc, ngi.rai lao dn dang di h9c tap,  cOng tác,... se thirc 
hin vic ké khai bô sung l' ljch khi duçxc tiêp nhan tra ye Truông. 

Các dan vi np Phiu b sung ly" ljch näm 2023 v Phong T chirc - Hành 
chInh tru&c 17h00 ngày 15/12/2023. 

Các van ban, biêu mu lien quan dn Cong van nay dup'c dang tái tqi mc 
Thông báo trên Website Trir&ng Dgi hQc Hang hái Vit Nam. 

Trong qua trInh thrc hin, nu don vj, cá nhân nao cn giãi thIch gI them, d 
nghj lien h vâi Phông To chirc - Hành chInh (Chuyên viên Phm Thanh San, SDT: 

Noi nl,ân: 
- Nhu trén; 
-T1'DU,TFHDT, BGH; 
- Liru: VT, TC-HC. 



TRINH TJ', THU TyC, TIEU CHI BANH GIA, XEP LOI 
CHAT LUQNG BOI VI VIEN CHC, NGU'UI LAO BONG NAM 2023 

(Kern theo Cong van s41Z6 /DHHHVN-TC'HC ngày 3Wiang 11 nám 2023) 

I. TrInh tsr, thu tçic dánh giá, xp loai chat hrqng viên chác, ngtrô'i lao 
dng 

1. Bi v&i viên chfrc, ngtrô'i lao dng không gill chfrc viii quãn l 

a) Viên chirc, ngu?ii lao dng tr dánh giá, xp loi ch.t hxgng 

Viên chi'rc, ngui lao dng lam báo cáo tr dánh giá kk qua cong tác theo 
thim vi dixçic giao theo Biêu so 2. 

b) Nhtn xét, dánh giá vien chCrc, nguii lao dng 

To chCrc cuc hçp tai  dan vj nai viên chi'rc, nguii lao dng cong tác d nhn 
xét, dánh giá dôi vOi viên chirc, nguñ lao dng. 

Thành phAn tham dir cuc hçp: Toàn th viên chirc, ngui lao dng cüa don vj 
hoc toàn the viên chirc, ngu&i lao dng cüa don vi câu thành nai viên chic, nguri 
lao dng cong tác trong trtthng hçp don vi có dan vj cau thành. 

Viên chirc, ngui lao dng trInh bay báo cáo tr dánh giá kt qua cong tác ti 
cuc h9p cUa don vj dé các thành viên tham dr cuc hçp dóng gop kin; cac 
kién di.rccc ghi vào biên ban và thông qua tai  cuc h9p. 

c) Xem xét, quy& djnh dánh giá, xp loi ch.t luçmg viên chirc, ngui lao 
dng 

Thu truOng dan vi cp 2 cAn cix kin ti cuc hçp nhn xét, dánh giá dugc 
quy djnh tai  diem b khoan nay quyêt djnh ni dung dánh giá và mirc xp loai chit 
krçng dôi vâi vien chrc, ngui lao dng. 

d) Thu trithng dan vi c.p 2 thông báo bang vAn ban cho viên chcrc, ngui lao 
dng và thông báo cong khai trong don vj fbi viên chirc, nguM lao dng cong tác 
ye két qua dánh giá, xêp 1oi chat lugng viên chirc, ngui lao dng; quyêt djnh hInh 
thrc cong khai trong dan vj, ru tiên cong khai trên môi truông din tr. 

2. iMi vó'i viên chñ'c là tru'O'ng, phó don v thuc, tri'c thuc Trirông 

a) Viên chrc tir dánh giá, xp loi chat krçing 

Viên chCrc lam báo cáo tir dánh giá kt qua cong tác theo nhim vii dugc giao 
theo Biêu sO 2. 

b) Nhn xét, dánh giá viên chirc 

T chüc cuOc hçp ti dan vj nai viên chrc cong tác d than xét, dánh giá di 
voi viên chirc. Thành phân tham d%r cuc hçp bao gOm toàn the viên chi'rc và ngui 
lao dng cüa dan vj. 

Trung hçip don vj có dan vj cu thành thi thành phan bao gm: T.p th lAnh 
do dan vj (trrning, pho), di din cap üy dáng, cong doàn, doàn thanh then cUng 
cap và nguii dirng dâu cac don vj cau thành. 



Viên chi'rc trInh bay báo cáo tçr dánh giá kt qua cong tác ti cuc hop; các 
thành viên tham dr cuQc hop dóng gop kiên; cac kiên phãi dugc ghi vào biên 
bàn và thông qua ti cuc hçp. 

c) Ly kin then xét, dánh giá bang van bàn cUa cp üy dâng don vj nth viên 
chirc dang cong tác. 

d) Xem xét, quyt djnh dánh giá, xp Ioai ch.t luqng vién chrc 

Phông T chirc - Hành chInh tng hçTp kin nhn xét, danh giá duçc quy 
djnh ti diem b, diem c khoàn nay và tài lieu có lien quan (neu co), dé xuât ni 
dung dánh giá và mirc xêp loai chat luç'ng dôi vOi vien chi'rc. 

Hiu trumg quyt djnh dánh giá, xp loi chat lucng di vth vien chrc. 

d)Hiu tnr&ng thông báo b&ng van bàn cho vién chxc v kt qua dánh giá, xp 
loai chat lucmg và thông báo cong khai theo quy djnh. 

3. Di vi tru'&ng, phó các b mon thuc khoa vin) hoc tirong throng 

Vic danh giá viên chirc, ngui lao dng duçic tin hành theo dim a, b khoân 
2mucl. 

Thành phn tham d%r cuc hçp là di din lath dao  Khoa (Vin) và toàn th 
vien chüc, nguñ lao dng cüa b mon. 

Truing khoa (Vin) tham khão các kin tham gia ti dim b khoán 2 m%ic I 
quyêt djnh dánh giá, phân 1oi dôi vâi tru&ng, phó b mon (và trnmg ducmg) và 
thông báo kêt qua dánh giá, phân 1oi cho cã nhân theo quy djnh. 

II. Tiêu chI chung ye dánh giá, xp loi cht lucyng viên chile, ngtrôi lao 
dng 

1. ChInh trl  tir thOng 

a) Chip hành chü truo'ng, du&ng 1i, quy djnh cüa Dâng, chInh sách, pháp lut 
cUa Nhà nuâc và các nguyen täc to chirc, k luat  cüa Dãng, nhât là nguyen tAc tp 
trung dan chU, tir phê bInh va phê bInh; 

b) Co quan dim, bàn linh chInh trj vUng yang; kiên djnh 1p trung; không 
dao dng truâc mci kho khän, thách thirc; 

c) Dt lçii Ich cüa Dàng, quc gia - dan tc, nhân dan, tp th len trên li Ich cá 
nhân; 

d) Co ' thirc nghien cihi, hc tip,  vn diing chü nghia Mac - Lenin, tu tung 
Ho ChI Minh, nghj quyêt, chi thj, quyêt djnh và các van ban cüa Dãng. 

2. Do dü'c, 16i sng 

a) Không tharn ô, tham nhung, tiêu circ, lang phi, quan lieu, ca hi, v lgi, 
hách djch, cira quyên; không có biêu hin suy thoái ye do drc, lôi sOng, tr din 
bin, tir chuyn hOa; 

b) Co li sang trung thirc, khiêm tan, chân thành, trong sang, giãn dj; 

c) Co tinh thAn doàn kt, xây dirng cci quan, t chrc, dan vj trong sach, vü'ng 
math; 



d) Không d nguô'i than, nguO'i quen lçii diing ehirc vi, quyn hn cUa rnInh d 
tric lai. 

3. Tác phong, lê lôi lam vic 

a) Co trách nhirn vii cong vic; näng dng, sang tao, dam nghT, dam lam, 
1mb hot trong thçic hin nhim v%l; 

b) Phuong pháp lam vic khoa h9c, dan chU, dUng nguyen tic; 

c) Co tinh thin trãch nhim và phi hçip trong thc hin nhim vi; 

d) Co thai d dUng mirc và phong each 1'rng xü, I 1i lam vic chun m1rc, dáp 
rng yêu câu cUa van hóa cong viii. 

4. Y thUc ti chUc k5i mat 

a) Chip hành sir phân cong cUa t chUc; 

b) Thrc hin các quy djnh, quy ch& ni quy cUa ca quan, t chU'c, dan vj ncyi 
cOng tác; 

c) Thirc hin vic ké khai và cOng khai tài san, thu nhp thea quy djnh; 

d) Báo cáo d.y dU, trung thrc, cung ep thông tin chInh xác, khách quan v 
thOng ni dung lien quan den vic th%rc hin chCrc trách, nhim vii ducic giao và vu 
hoat dng cUa Ca quan, tO chUc, don vi,  vOi cap trén khi duçic yeu cau. 

5. Kt qua thirc hin chUc trách, nhim vi duqc giao 

a) Di vâi can b, viên chUc lãnh do, quán l: 

Quán trit, th ch hóa va thirc hin chU truong, du&ng 1'i cUa Dãng, chInh 
sách, pháp lu.t cUa Nba nuàc ti co quan, to chi'rc, dan vj; 

Duy trI k' lut, k cuong trong co quan, t chUc, dan vi,; không d xáy ra các 
vii, vic vi phm k lut, vi phm pháp lut phãi xcr 15', tInh trng khieu nai,  to cáo 
kéo dài; phOng, chong tham nhung, lang phi trong phm vi co quan, to chUc, dan 
vi; 

Lânh do, chi do, t chUc kim tra, thanh tra, giám sat, giãi quy& khiu n.i, 
to cáo theo thâm quyên; chi dao,  thrc hin cong tác cái each hàrih chInh, cãi each 
chê d cong vv, cong chUc tai  co quan, to chUc, don vi,; 

Xây dmg chuong trInh, k hoch hoat  dng hang nãrn cUa co quail, t chUc, 
don vi dtrqc giao quãn 15', phii trách, trong do xác djnh rO kët qua thirc hin cac chi 
tiêu, nhiêrn vii, 1ucng hóa bang san phâm ciii the. 

b) Di vâi viên chUc, ngiRii lao dng không giU chUc vi länh do, quãn 15': 
Kt qua thirc hin nhirn vii theo quy djnh cUa pháp lust, theo k hoach d ra 

hoc theo cong vic ci the duqe giao; khOi krcmg, tiên d, chat luçing thrc hin 
nhiêm vu; 

Thai d phic vi1 can b, vién chUc, nguñ lao dng va ngui hçc di vài 
nhOng vi, trI tiêp xUc trirc tiêp hoc trrc tiêp giãi quyêt cong vic cUa can bô, viên 
chUc, nguôi lao dng và ngui hçc. 



III. Tiêu chI danh giá, xp loi cht luçrng viên chüc, nglr&i lao dng các 
mü'c hoàn thành xuãt sac nhim vi, hoãn thành tt nhim viii, hoàn thành 
nhim viii và không hoàn thành nhim vi 

1. Tiêu chI xp loti chat luqng viên chfrc, ngtrôi lao dng r mü'c hoàn 
thành xut sac nhiêm vu 

1.1. Viên cIiác, ngu'ôi lao d3ng không gifr c/iá'c vi qudn lj dzt diqic IEh cá 
các lieu clii' sati ctây f/il xp loçii chat lu'9'ng ö mac Iioàn thành xut sac nhim 
vu: 

a) Thrc hiên tht cac quy djnh tti khoàn 1, khoân 2, khoãn 3, khoãn 4 và dim 
a khoân 5 Miic II Hu&ng dan nay; 

b) Các tiêu chI v kt qua thirc hin nhim vii theo hp dng lam vic dã k 
kêt, theo kê hoch dê ra ho.c theo cong vic cii the dugc giao dêu hoàn thânh dung 
tién d, báo dam chat krgng, hiu qua cao; 

c) Dan vi hoc lTnh vrc cong tác dugc giao phii trách hoàn thành tt câ các chi 
tiêu, nhim vii, trong do It nhât 50% chi tiêu, nhim vi hoàn thành vuot murc; 

d) 100% dan vj thuc th.rn quyn phi trách, quãn 1 trirc tip duc dánh giá 
hoàn thành nhiêm vu trâ len, trong do It nhât 70% hoàn thành tot ho.c hoàn thành 
xuât sac nhiêm vu. 

2. Tiêu chI xp loi chat lu'qng viên chile, ngu'ôi lao dng 0 mile hoãn 
thành tot nhiêm vu 

2.1. Viên c/iá'c, ngwô'i lao qng khzông gifr chá'c vi quãn lfl dçit thr'c tct cã 
các lieu chi'sau ctây f/il xêp loxi chat 1w9'ng ö má'c hoàn thành tot n/iim vy: 

a) Dáp ilng các tiêu chI quy djnh ti khoãn 1, khoân 2, khoãn 3 và khoãn 4 
Mic II Huàng dn nay; 

b) Hoan thành 100% nhim vi theo hçip dng lam vic dã kb" kt, theo k 
hoach dê ra hoc theo cong vic cii the dugc giao, bão dam dung tiên d, chat 
lugng, hiu qua. 

0 

2.2. Viên chá'c qudli lj etqt duic tat cá cdc lieu clii' sau day 1/il xêp loçii chat 
1u'9ng ö má'c hioàn thành tot nhim vy: 

a) Dáp img các tiêu chI quy djnh ti khoãn 1, khoãn 2, khoãn 3, khoãn 4 và 
dim a khoãn 5 Miic II Hung dn nay; 

b) Các tiêu chi v kt qua thirc hin thim vi1 theo hp dng lam vic dã k 
kêt, theo kê hotch tie ra ho,c theo cong vic C11 the ducc giao dêu hoàn thành dung 
tiên d, bão dam chat krgng, hiu qua; 

a) Thirc hin t& các quy djnh ti khoãn 1, khoãn 2, khoân 3 và khoán 4 Mic II 
Huâng dn nay; 

b) Hoan thành 100% nhim vi theo hcip dng lam vic dA k kit, theo k 
hoach dê ra ho.c theo cong vic ciii the ducc giao bão dam dung tiên d, chat 
luçing, hiu qua cao, trong do it nhât 50% nhiêm v11 hoàn thành vuqt mirc. 

1.2. Viên chá'c quán lj ttit c1uTic tát cd cdc lieu clii' sazi a'ây ml x4i loçii chit 
Iu'9'ng ô' niá'c hoàn than/i xuât sc n/iim vii: 

LJ 
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c) Dan vj ho.c 11th vrc cong tác duc giao ph trách hoàn thành tht cã các chi 
tiêu, thim vi, trong do It nhât 80% hoàn thành dung tiên d, báo dam chat krqng; 

d) 100% dan vj thuc thm quyn phii trách, quan 1 trirc tip duçc danh giá 
hoàn thành thim vii trä len, trong do It nhât 70% hoàn thành tot hoc hoàn thành 
xuât sAc nhiêm vu. 

3. Tiêu chI xp loai cht lung viên chñ'c, ngui lao dng & rni'rc hoãn 
thành nhiêm vu 

3.1. Viên c/iác, ngwô'i lao a3ng kliông gifr cliá'c vi quáii lj dit dw9'c tt cd 
cdc lieu chlsau ây thl xêp Ioçii chat lu'çYng ö má'c hoàn than/i n/iim vy: 

a) Dáp rng các tiêu chi quy djnh t.i khoân 1, khoãn 2, khoân 3 và khoãn 4 
Mic II Hu&ng dn nay; 

b) Các tiêu chi v kt qua thc hin thim vçi theo hçip dng lam vic dA k 
kêt, theo kê hoach  dé ra hoc theo cong vic ci the ducc giao dêu hoàn thành, trong 
do có không qua 20% tiêu chI chua bão dam chat Iucng, tiên d hoc hiu qua thâp. 

3.2. Viên chfrc quãn 1j5 dcii tuc các lieu chlsau day thl xêp bc!  chat lw1ng 
ó' mác hoàn than/i n/i iêrn vu: N 

a) Dáp üng các tiêu chi quy dinh t.i khoãn 1, khoãn 2, khoãn 3, khoãn 4 và 
diem a khoân 5 Mçic II Huâng dn nay; 

b) Các tiêu chI v kt qua thirc hin thim vi.i theo hgp dng lam vic dã k 
kt, theo kê hoch dé ra hoc theo cong vic ci the dugc giao deu hoàn thành, trong 
dO có không qua 20% tiêu chI chua bão dAm chAt lugng, tiên d hoc hiu quA 
thap; 

c) Dan vj hoc 11th virc cong tác duçrc giao phi trách hoàn thàth trén 70% các 
chi tiêu, thim vv; 

d) CO It nht 70% dan vj thuic thm quyn ph trách, quAn 1' trrc tip dtxqc 
dánh giá hoAn thành thim vi trâ len. 

4. Tiêu chI xp Ioi chat luQng viên chñ'c, ngirôi lao dng & mü'c không 
hoàn thành nhiêm vu 

4.1. Viên c1iác, ngu'ô'i lao ctng klzông gifr chá'c vy quãn 1j cO m3t irong cdc 
lieu chlsau day thl xêp boii  chat lu'png ô' niác klzông /zoàn than/i nliim vy: 

a) Co biu hin suy thoái v tu ti.xàng chIth trj, dao dCrc, léi sang, ti din bin, 
tr chuyên hOa theo dánh giA cüa cAp có thâm quyên; 

b) Co trên 50% các tiêu chi v kt quA thirc hin thim vii theo hçip dng lAm 
vic dA k ket, theo ké ho.ch dé ra ho.c theo cong vic c%1 the duçic giao chua bAo 
dAm tiên dO,  chat luçing, hiu qua; 

c) CO hành vi vi phm trong qua trInh thirc thi thim viii bj xr l' k' 1ut trong 
nAm dánh giá. 

4.2. Viên chá'c quail by.'  có mt trong cdc lieu c/il saii thi' tlil xip loçii c/nfl 
lwng ô may khzông hioàn thành nhiim vy: 

a) Co biu hin suy thoAi v tu tuâng chinh trj, do due, 1i sng, tir din bin, 
tr chuyên hóa theo dánh giá cüa cAp có thAm quyên; 



b) Co trén 50% the tiêu chI v kt qua thirc hin nhim vi theo hçip dng lam 
vic dä k két, theo kê hoach  dê ra hoc theo cong vic the &rçic giao chua bâo 
dam tiên d, chat hrcmg, hiu qua; 

c) Dcm vj ho.c linh vrc cong tác duqc giao phii trách hoãn thành duâi 50% 
cac chi tiéu, nhim vii. 

d) Dan vj thuc thm quyn ph trách, quàn 1 trirc tip lien quan dn tham ô, 
tham nhüng, lang phi và bj xü 1' theo quy djnh cña pháp lu.t. 

d) Co hành vi vi phm trong qua trInh thrc thi thim vii bj xir l k lu.t trong 
näm dánh giá. 

Al 
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Biu s 2 

TRUONG DH HANG HAl VICT  NAM CONG HOA xA HO!  CHU NGHIA VIT NAM 
(1) Dc 1p - Tw do - Hnh phüc 

PmEu DANU GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHI5'C, NLD 
Nàm 2023 

H9vâtên:  

Chtrc danh ngh nghip, chirc vu:  

Dcm vj cong tác:  

I. KET QUA TV DANH GIA 

1. ChInh trj tu ti.râng:  

2. Do drc, iM sng:  

3. Tác phong, 1 léi lam vic:  

.4 

4. thrc t chc k luât:  

5. Kt qua thrc hin chirc trách, nhim vi dixgc giao (xác djnh rö nOi  dung cong vic thc 
hin; ti 1 hoàn thành, chat lixçing, tiên d cong vic):  

6. Thai d phic vii CB, VC, NLD và ngthi hc (d6i vâi nhüng vj trI tip xi1c trc tip hoc 
trixc tip giãi quyêt Cong vic cüa CB, VC, NLD và nguôi h9c):  

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHU'C QUAN LY 

7. Kt qua hot dng cüa ccx quan, t6 chüc, dan vj ducic giao quãn 1, phi trách:  

8. Näng lrc lanh do, quán 1':  

9. Nàng lc tp hp, doàn kt:  

II. TV NHN XET, XEP LOI CHAT LU'QNG 

1. Tr nhn xét uu, khuyt dim:  

2. Tr xêp loi chit lucmg: 	  

(Hoàn thành xuth stc nhim vy; hoàn thành t& nhim vii; hoàn thành nhiem  vy; /thông hoàn thành nhiêm vy). 

Hãi Phông, ngày ... tháng ... näm 2022 

NGIJI TV NHiN XET 



III. ' MEN NHN XET, DANH GIA DO! VOI CAP PHO CUA NGI1I Dffi'4G DAU 
DON VI SIT NGHIP CONG LJP (2) 

Hái Phông, ngày tháng nãm 2023 

NGU1I NH4N XET, DANH GIA 
(Kj, ghi rö hQ ten) 

IV. KET QUA DANH GIA, XEP LOI CHAT LIYNG VIEN CHUC (3) 

(Phn dành cho cp có th.m quyn dánh gia) 

1. Nhn xét izu, khuyt dim:  

2. Kt qua dánh giá, xp 1oi cht Itrcing:  

('Hoan t/iànhxuôt sc nhim vu, hoàn ihành t& nhim vu; hoàn thành nhim vu; k.hông hoàn thành nhim vu)  

Hái Phdng, ngày  tháng näm 2023 

NGIfO1 CO THAM QUYEN DANH GIA 

(K ten, ghi rö hQ ten) 

Lwuj: 

-(1) Ghi ten dan vj thuc, trrc thuc Trtrong. 

- (2) Di vài cAp phO các dan vj cAp 2 do Trtông dan vj cAp 2 nhn xt va k ten (khong dánh giá, xAp loal). D6i vài 
Trtrâng dan vi cap 2 và viên chüc, NLD khong giU ch(rc vi quãn l' thI dê trông mc nay. 

-(3) Dói vâi truâng, phO bO mon vã viOn chrc, NLD khong gi chirc vi,i quãn 1' do Tnràng dan vj cAp 2nhan xét, xAp 
1oi và k ten. DOi voi tnràng, phO các dan vi cAp 2 do Hiu trtrOng nhn xOt, xep Ioai va k tAn, dóng dAu. 



BANG UY TRIJO'NG BH HANG HA! VN BANG CONG SAN VIT NAM 
DANG BQ/CHI BO 

* 

NHN XET, BANH GIA CAN BQ NAM 2023 

Hovàtên:  
Ngày, tháng, nãrn sinh:  
Quê quán:  
Chirc vu:  
Ngây vâo Dáng: ; Ngay chInh thirc:  
TrInh d chuyên môn:  
Trmnh do I luân chInh tn:  
Bánh giá uu, khuyt diem trong nãm 2023: 
1. Phrn chit chInh trj, dao dü'c, phong each, Ii séng: 

2. Nàng 1rc cong tác: 

3. Tom tt uu dim, khuyt diem, mt mnh, mtt yu ni tri: 

T/M BANG BO/CHI BQ 
(Kj ten, dóng dc2'u) 

Hal Phdng, ngày thdng nãm 2023 



TRUONG DH HANG HAl VIT NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
DON V! Dc Ip - Tir do - Hanh phüc 

Hal Phông, ngày  thang .....nãrn 2023 

BIEN BAN HQP: KHOA/PHONGIBAN/TRUNG TAM 
(V vic nhn xét, ctánh giá, phn Ioi viên chfrc, NLD) 

1. Thigian: 

2. Diadiêm: 

3. Thânh phn 

+ Chü trI: 

+Uyviên: 

+Thu1c: 

4. Ni dung cuc h9p: 

Dng chI chü trI thông báo Cong van trin khai cuc h9p 

- Ca nhân d9c ban dánh giá viên chirc 

- Các thânh viên cuc h9p cho kin nh.n xét 

a) V dng chI... 7 
+JJ'udiêm: 

+ Nhucyc dim: 

+ Y kiên dóng gop cüa các thành viên: 

b) V dng chI... 

+Jfudjm: 

+ Nhucc dim 

+ ' kin dóng gop cüa các thânh viên: 

c) V dng chI... 

+Tfudjêm: 

+ Nhu'oc dirn 

+ '' kin dóng gop cüa các thânh viên: 

d) V ding chI... 

+TJ'udiém: 

+ Nhucic dim 



+ ' kin dóng gop cüa các thành viên: 

e) V dng chI... 

+!fudjêm: 

+ Nhucic diem 

+ '' kin dóng gop cUa các thành viên: 

Danh sách tng hcip dánh giá dtrçic giri kern theo Biên ban nay. Biên ban 
di.rgc Hi dong thông qua lüc cüng ngày. 

THU KY CHU Tifi 

(Kj, ghi rö hQ ten) (, ghi rö hQ ten) 

Liruj: 

+ M9i ' kin dóng gop cüa các thành viên trong cuc h9p v 1 ca nhân nào do trong dan 
vj dêu phái ducic ghi vào trong biên bàn. 

+ EMi vài viên chüc, NLD không giü che vi lath do (ti cp Trirâng, Phó b mon trâ 
xuông), các kiên dóng gop cüa các thành viên trong cuQc hçp chi lam tham khào, Thãm quyn 
quyêt djnh dánh giá thuc v Thu trw&ng do'n vj. 

+ EMi vài viên chüc, NLD giQ chüc vi lanh do (tr cp Trithng, Phó 
KhoaNinIPhàng/Ban/Trung tam), các ' kiên dong gop cüa các thãnh viên trong cuc hp (Va ' 
kiên nhn xét cUa TruOng, Phó Khoa/Vin/Phông/BanJTrung tarn dOi vOi cap phó cUa minh) lam 
ca sâ dê Phông TC-HC tong hcip, d xuât trInh cap có thâm quyên dánh giá. 
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TRUONG DH HANG HAT VIET NAM CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
DONV  Dc 1p - Tv do - Hnh phüc 

    

KET QUA DANH GIA, XEP LOAI LOAI VIEN CH1C, NLD NAM 2023 

TT Hç vi ten Chüc v.i Don vj/B mon Kt qua dánh giá Ghi chü 
1 
2 

3 
4 

5 

6 
7 
8 

9 

10 
11 
12 

13 
14 

15 
16 

17 

18 
19 
20 

Hçcrnr&cngoài 
Ditàu 

TONG: 
HT XS NV: ./tng s VC, NLD 

HT TOT NV: /tng s VC, NLD 

HT NV: .It6ng s VC, NLD 

KHONG HT NV: /tng s VC, NLD 

CHUA DANH GIA: Itng s VC, NLD (ghi rO 1' do chua dánh gia) 

Hâi Phông, ngày tháng näin 2023 
THU TRUNG DON VI 

(Kj, ghi rö hQ tOn) 

H 
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M&i HS03- VC/BN V ban hành kern thea Thôna 1w s 07/2019tTT-BN V ngàv 01/6/20 /9 cCa Bô frwthi Bô NO! vu 

Cci quan quân 1' viên chCrc: BO Giao thông 4n tái S hiu vién ch(rc:  

Don vj sCr dung viên ch(rc: Trumg Dai  h9c Hang hái Vit Nam 

PHIEU BO SUNG LY L!CH VIEN CHIYC 
(Ti 01/01/2023 dIn 31/12/2023,) 

1) HQ và ten khai sinh (viet ch in hoa):  

2) Ngày tháng näm sinh Giâi tInh (NamJnü)  

3) Noi ô hin tai:  

4.1- ChCrc danh (cliirc vi) cong tác hin tai'  
(VJ chinh quyn hoOc Dâng, doàn thé', 

4.2- Chüc danh (chcrc vu) kiêm nhim  
(V chinh quyn hoOc Ddng, doàn the) 

5) Ch(rc danh nghO ngliip viên chCrc Ma s&  

6) Bc krong He s: Ngày huOng: / / Phii cp chüc danh Phi.i cp khác  

7) Ngày vào Dang cOng  san Vit Narn: / /  Ngày chInh th(rc:  

I. THAY DOI YE CHIIJC DANH, CH1YC YJ, DON VI CONG TAC 
(chi ke khai nht?ng thay dli hoçc bl sung v chzc danh, chzc vy, dovi vi Cong tOc so vol th&i dilm trwOv,) 

T!r than 
dOn thang, 

1q11 Chixc danh, cht'xc v dtrcic b nhim, b&u cO diu dng, min nhim (trong dang, chinh quyn, doàn th& to ch!rc cOa 
nuàc ngoài hoac lien doanh vài nuàc ngoai), thay d6i ye ni dung cong vic, don vi Cong tác, danh hiu duc phong 
tang... 

II. DAO TO, BOI DNG NANG CAO TRIM! DQ CHUYEN MON 
(chi k/ia! bd sung sau khi da kt lhác khOa dâo tqo, bi ththng) 

Ten tnthng Chuyên ngành dào tao,  bèii dtrong 
Tr tháng, nAm 
dn tháng, näm 

HInh thi'c 
dâo to 

Van bang, 
chrng clii 

Ghi chü:  
- HInh thdv dào tgo: Chinh quy, tai cháv, chuyên tu, tftxa, lien thOng, bOi dw5ng. 
- VOn bang, ch&ngchi: TSKH, TS, chuyOn khoa II, Ths, chuyên khoa I, dcii hoc, cao dang, trung cap. socOp. ching chi,... 

III. KHEN THIJ'ONG (Chi khai nhingphat sinh rn&i)  

IV. K'' LUAT (Chi /thai nhtMg phál sinh mOl)	  

1 

IG 



Mäu HSO3-Vc/BN V ban han/i ken, 1/leo Thónj 1usd 07/20/9/77-aN V ngày 01/6/2019 cüa Bô 1wó Bô Nôi vu  

V. DI NTJ1C NGOAI (lIt 6 thang trá len, tinh tic ngày / / din ngày / / di nu&c nao ? Dã lam vic 

a cc quan, to chik nào ? Ni dung cong vic7  

VI. TINII TRANG SC KHOE (Thai diem hin :i)  

VII. VE KINH TE BAN THAN (Nhà 0 dct a (tv lam, mua, dutc cap. fhfra ice) va tài San cO giá frI IOn khOc theo quy djnh cCapháp 

lut - chi khai nhe'ng phát sinh so vOl thai diem tru'dc dO,): 

VIII. VE GIA DINH (Kê khai nhi2ngpha1 sinh m&i v s6 Iwçmg va hoàn cOnh k/nh t chinh tr cCa cOc thành vien tronggia dinh (bó mq, 
vq, chng, các con, anh chj em ru51...) 

IX. NIffJNG VAN nE KHAC CAN BO SUNG 

Ha! Phông, ngày tháng 12 náni 2023 Ha! Phong, ngày lháng 12 nám 2023 

Ngu'M khai bô sung Thu trwöng thin vj sfr ding viên chfrc 
(K ten, ghi rö hQ ten,) (K ten, dOng ddu) 

Gh! chii: 
- Dnghi in gIip 2 met; 
- Phân Thu tnrâng don vj su thing vien chüc do Nhà truting ks'. 
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Biu s6 7 

TRUONG D.H HANG HAl VIT NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
DON V Dc 1p - Ttr do - Hanh phüc 

QUYET D!NH 
Danh gia, xep loi li vien chu'c/ngtro'i lao d9ng nam... 

-Càncr 

- Xét d nghj cüa  v vic dánh giá, xp loai lai viên chiirc/nguèi lao 
dng  

CAP CO THAM QUYEN' 

Diu 1: Hüy bö kt qua dánh giá, xp loai dat  müc..... di vói viên chüc/ngui 
lao dng 2 trong Quyêt djnhlphiêu dánh giá, xêp loai ngày.. .thang. .näm 
cUa  

Diu 2. Xp loai  viên chirc/ngixii lao dng  nam  dt mirc 

. , •n , Bieu 3. Quyet dnh nay co hiçu hrc ke tir ngay ky. 

Các tp th& cá nhân có lien quan5  và dng chI.... chju trách nhim thi hành 
Quyêt djnh nay. 

Hal Phông, ngày tháng nám  
NGUI CO THAM QUYEN DANH GIA 

(Kj5, ghi rô hQ ten) 

'Ghi râ chCrc danh cUa cp Co thm quyn dánh gia, dánh giá Iai. 
2 Ghi rO ten viên chirc/ngtr&i lao dng. 
' Ghi r cap dA dánh giá. 

Ghi rö ten ngi.rOi dirçc dánh giá, xép loal Iai. 
'Ghi rö cãc tp the, can nhân lien quan. 
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