
BO GIAO THÔNG VAIN  TAT cQNGHoAXAHQIdHtJNGI1IAV1TNAM 
TRUNGDHHANGHAIVITNAM IJc 1p - Tir do - Htnh phüc 

S: I153  /DIEIHHVN-TCHC Hái Phông, ngày £' tháng 11 nám 2022 

V/v hucng dn kim dim, dánh giá, xp 
loai chat luqng vien chtrc, ngui lao dng; 
bô sung l ljch nãm 2022. 

KInh giri: ThU trurng các don vj trong Trithng 

Thc hin Cong van s 12346/BGTVT-TCCB ngày 24/11/2022 cUa B Giao 
thông vn tãi ye vic hrn9ng dn kiêm diem, dánh giá, xep loi chat lucing tp the lãnh 
dto, côngchUc, viên chi'rc näm 2022; Lut Viên chCrc näm 2010; Lust  si:ra dôi bO sung 
mt so diêu cUa Lut Can b, cong chiirc và Lut Viên chUc närn 2019; Nghj djnh so 
90/2020/ND-CP ngày 13/8/2020 cUa ChInh phU ye dánh giá, xêp lo?i chat luçmg can 
b, cong chfrc, viên chUc; Quy djnh so 89-QD/TW ngày 04/8/20 17 cUa Ban chap hành 
Trung ucng quy djnh khung tiêu chuân chUc danh, djnh huáng khung tiêu chI dánh giá 
can b thinh do, quãn l các cap, trong do có quy djnh ye cong tác dánh giá can b; 
Quy dnh so 132-QD/TW ngày 08/3/2018 cUa B chInh trj ye vic kiêrn diem và dánh 
giá, xêp loi chat hxng hang näm dôi vâi tp the, cá nhân trong h thông chInh trj; 
Huàng dn sO 21-HD/BTCTW ngày 18/10/2019 cUa Ban To chUc Trung uong ye 
huâng dan kiêm diem, dánh giá, xep loai chat hrng hang nãm dôi vi to chUc dáng, 
dáng viên và tp the, cá nhân can b lãnh do, quân 1 các cap; Cong van so 4264/C V-
BTCTW ngày 18/10/2022 ye vic th?c hin kiêm diem, dánh giá, xêp 1oi chat hxçmg 
tp the, cá nhân nam 2022; Thông tir so 07/2019/TT-BNV ngày 01/6/2019 cUa B Ni 
vii Quy djnh ye chê d báo cáo thông kê va quail l ho so viên chUc, ngithi lao dng, 
Nhà trung dê nghj ThU tr1.rng the don vj triên khai thirc hin vic kiêrn diem, dánh 
giá xep loti chat krcng viên chirc, ngithi lao dng và bô sung l ljch nãm 2022 vâi các 
ni dung cii the sau: 

I. KIEM DIEM, DANH GIA XEP LOLI VIEN CHYC, NGIXI LAO BONG 

1. Di tirqng dánh giá, xêp 1oi cht luqng 

Can b, viên chUc và ngixô'i lao dng thuc Trung Dai  hçc Hang hái Vit Narn. 

2. Thm quyn dánh giá 

a) Bi trixâng B Giao thông v.n tâi dánh giá, xp loi chit hrçng di vi: ChU 
tjch Hi dOng triRng và Hiu tnthng. 

b) Hi dng trirô'ng dánh giá, xp loti cht lucng dM vâi: Phó ChU tjch Hi 
tnrng, Phó Hiu truOng, Kê toán tri.râng Trixng. 

c) Hiu trising dánh giá, xp 1oii cht lucing déi vài: Trithng, phó các don vj 
thuc và trirc thuc Trithng (tnrO'ng, phO don vj cap 2). 

d) ThU truâng các don v thuc vâ trirc thuc Trithng dánh giá, xp loui d6i v1i 
Trrnng, pho các b mon hoc thong throng (nêu co) và viên chUc, ngui lao dng 
thuc quyen quân l cUa rninh, chju trách nhirn truàc Hiu truâng ye kêt qua dánh 
giá, xëp loai. 

3. Trinh ti,r dãnh giá, xp 1oii cht luçrng viên chU'c, nguôi Lao dng 

TrInh tr thU tic và tieu chI dánh giá, xp 1oi vien chc, ngithi lao dng narn 2022 
thuc tham quyên cUa Hiu trtxng du?c gUi kern Cong van nay. 



Vic dánh giá, phân 1oi d6i vOi các chirc danh Chü tjch Hi dng trix6ng, Phó 
ChU tjch Hi dôngtrir?ng, Hiu triRng, PhO Hiu trithng và Ké toán trung do Hi 
dông trithng to chirc thirc hin theo quy djnh cUa Nghj djnh so 90/2020/ND-CP ngày 
13/8/2020 cUa ChInh phU; Cong van huâng dn so 12346/BGTVT-TCCB ngày 
24/11/2022 cüa B Giao thông vn tãi. 

4. Mt s itru trong dánh giá, phân loi viên chfrc, nguôi lao dng näm 2022 

a) Viên chirc, ngix?i lao dng phãi hoàn thành vic kim dim mâi duqc dánh 
giá, phân loai. Ca nhân yang m.t hoc chixa thrçc dánh giá, phân loai thI phái to cht'rc 
dánh giã, phân 1oi trong thai gian srm nhât. 

b) Nhüng nguô'i dãmnhim nhiu chrc vij cOng tác, phãi kirn dim nhiu nai 
ma có s1r khác nhau ye kêt qua dánh giá, phân loai thI cap có thâm quyên xem xét, 
quyêt djnh miirc dánh giá. 

c) Khi viên chrc, ngthi lao dng d duçic phân loti, nhung sau dO phát hin có 
khuyêt diem hoc khOng bão dam diêu kin cüa mirc d phân loai thI hüy bO kêt qua và 
phân loti 1aj 

d) KhOng dánh giá, phân loai d6i vó'i viën chirc, ngui lao dng cO th6i gian lam 
vic tai  Tnthng hoc mâi tuyên diing chua dü 06 tháng, nhung vn phái kiêrn diem thai 01 

gian cOng tác trong näm, trfr tnthng hcip nghi ché d thai san. 

Viên chirc, ngrnn lao dng nghi khOng tham gia cOng the theo quy dnh cüa pháp 
1u.t tr 03 tháng den dixOi 06 tháng thi vn thirc hin dánh giá nhung khOng xêp loi chat 
lucmg i mrc "Hoàn thành tot nhim vf' trâ len. 

Vien chirc, ngui lao dng nghi ch d thai san theo quy dlnh  cüa pháp lut thI kt 
qua xêp loi chat h.rcmg trong nãm là kêt qua xêp 1oti chat lircng cüa thai gian lam viçc 
thirc tê cüa näm do. 

d) D& vOi viên chfrc, ngu1i lao dng chuyk cOng tác thj ca quan, dan vj mài cO 
trách nhim dãnh giã, xep 1oi chat hrcng. Trong thO'i gian cOng tác tti ca quan, dan vj 
cü tiir 06 tháng tth len thI phãi két hçip vâi kiên nhn xét cüa dan vj cü, tth trixOng hçrp 
không cOn ca quan,dan vi cü. 

e) Kt qua dánh giá, xp loi vien chüc, ngui lao dng theo huo'ng dn ti 
Cong van nay dixc sfr ding lam ca s dê lien thông trong dánh giá, xep loai chat 
hrgng dâng viên. 

g) Cp cO thm quyn cO trách nhim: 

- Xem xét, quyt djnh s luçing viên chirc lành do, quãnl duac xp loai "Hoàn 
thành xuât sac nhim vii" không vtrqt qua 20% sO dlr?c xêp loi "Hoàn thành tot 
nhim vi" theo ch(rc danh tt.rang dixang 0' tñ'ng cap, tfrng linh virc. NhU'ng nai có duâi 
05 can b lãnh do theo chirc danh tuang duang tmg cap, tüng lTnh vrc xêp loi 
"Hoàn thành tOt nhim vi" thI cO the lira ch9n 01 can b lãnh dao,  quãn l xep 1oi 
"Hoàn thành xuât sac nhiêm vu" nêu dU diu kin. 

- Tin hành kim tra, giám sat cOng tác kim dim, dánh giá, xp loi chit luçng 
dOi vâi vien chirc và ngui lao dng. Chi dao  vic tO chrc kiem diem lai  dOi vOi nhung 
Ca nhân kiêm diem, tr phe bInh và phê bInh chua dt yeu câu; xep 1oi 1i nhOng no'i 
xep loi "Hoàn thành xuât sac nhim vif' khOng dñng quy djnh. 

h) Sau khi hoàn thành vic kirn dim t.p th lanh dao,  quan l thI dánh giá, phân 
Ioai ngithi dung dâu. Kiem diem cap duâi truc, cap tren sau; tp the lnh do quàn l 
truâc, cá nhân thành viên sau. 



Các don vi nop h so kim dim, dánh giá, xp loi viên chfrc, nguM lao dng 
nãm 2022 ye PhOng To chirc - Hành chfnh trithc 17h00 ngày 08/12/2022. Ho so gôm: 
Danh sách tong hqp kêt qua; Biên ban h9p dánh giá, xêp loi chat 1ung viên chüc, 
nguOi lao dng cüa don vj; Phiu dãnh giá, xep '°aj chat 1ung viên chirc, ngui lao 
dng (Mâu so 03); Nhn xét cüa dãng b, chi b (doi vâi triJng, phO don vj cap 2). 

II. BO SUNG LY LICH VIEN CHlC, NGIXI LAO BONG NAM 2022 

Thu truo'ng các don vj trin khai Phiu b sung 19 ljch (theo mu) den tüng viên 
chc, ngui lao dng trong don vj dê viêt bô sung 19 ljch. 

Tnthng hp mài dAng k9 kt hon cn phãi b sung so yu 19 lch cüa vq (chng) 
và ban phô to Giây chüng nhn kêt hon. 

D6i vOi các viên chirc, ngithi lao dong dang di h9c tap, cOng tác,... së thirc hin 
vic kê khai ho sung 19 ljch khi duqc tiêp nhn tth ye Trnng. 

Các don vj np Phiu b sung 19 ljch näm 2022 v Phông Të chi'rc - Hành chInh 
tru*c 17h00 ngày 08/12/2022. 

Các van ban, bieu mu lien quan dê'n Cong van nay du'crc dang tái tçii mitc Thông 
báo trên Website Truàng D?i  hQc Hang hái Viçt Nam. 

Trong qua trinh thirc hin, nu don vj, Ca nhân nào cn giãi thIch gi them, d nghj 
lien h vOi Phông To chirc - Hành chInh./. 

Noi n/ian: 
- Nhu trên; 
- Liru: VT, TC-HC. 



TRINH T THU TUC VA TIEU CH BANH GIA, XEP LOiI 
CHAT L1X1NG BOI vOi VIEN CH15'C, NGU'Oi LAO BONG NAM 2022 

(Kern theo Cong van s  A5Z5  /DHHHVN-TcHC ngày 28 tháng 11 nám 2022) 

I. Trinh tr thu tic (tánh giá, xêp 1oii chat hrqng viên chfrc, ngirbi Lao dng 

1. B6i vth viên chirc, ngtröi Lao c1ng không gill' chfrc viii quãn 1 

a) Viên chirc, ngiRi lao dng tir dánh giá, xp loti cht lucng 

Viên chirc, ngii?i lao dng lam báo cáo tij dánh giá kt qua cong tác theo nhim v11 

dixçc giao theo Mâu so 03. 

b) Nhn xét, dánh giá viên chtrc, ngui lao dng 

T chi.urc cuc h9p tai  dan vj nai viên chirc, ngi.thi lao dng cong tác d nhn xét, 
dánh giá di vâi viên chi'rc, ngui lao dng. 

Thành ph.n tham di,r cuc hçp: Toàn th viên chirc, ngithi lao dng cña dan vj hoc '4 

toàn th viên chirc, ngiRii lao dng cüa dan vj câu thành nai viên chirc, ngui lao dng 
cong tác trong trix?mg hcp dan vj có dan vj cau thành. 

Viên chiirc, ngiRii lao dng trInh bay báo cáo tir dánh giá k& qua cOng tác ti cuc 
h9p cüa dan vj dê các thành viên tham dir cuc hQp dóng gop kiên. Các kiên duçc 
ghi vào biên ban và thông qua tti cuc hçp. 

c) Xem xét, quyt djnh dánh giá, xp loi cht luçng viên chirc, ngiRii lao dng 

ThU tru0ng dan vj cp 2 cAn cir kin ti cuc hçp nhn xët, dánh giá thrçic quy 
djnh tti diem b khoân nay quyêt djnh ni dung dánh giá va mirc xêp loai chat krcng dôi 
vâi viên chirc, ngtr?Yi lao dng. 

d) ThU trung dan vi cp 2 thông báo bang vAn ban cho viên chcrc, ngi.thi lao dng 
và thông báo cong khai trong dan vj nai viên chirc, ngixO'i lao dng cong tác ye kêt qua 
dánh giá, xêp loti chat luçng viên chiirc, ng.thi lao dng; quyêt djnh hlnh thi'rc cOng khai 
trong dan vj, uu tiên cOng khai trén môi trueing din tir. 

2. Bi v&i viên chfrc Là trir&ng, phó don vj thuc, trirc thuEc Triro'ng 

a) Viên chüc tir dánh giá, xp loi cht hxcng 

Viên chüc lam báo cáo tr dánh giá kt qua cong tác theo nhim vi1 duçc giao theo 
Musô03. 

b) Nhn xét, dánh giá viên chirc 

T chirc cuc hQp tti dan vj nai viên chrc cong tác d nhn xét, dánh giá di vâi 
viên ch(rc. Thành phân tharn d? cuc hçp bao gôm toàn the viên chCrc và ngui lao dng 
cUadanvj. 

Truô'ng hgp dan vj có dan vj cu thanh thI thành phn bao gm: Tp th lAnh dto 
dan vj (truOig, phó), dai  din cap Uy dáng, cong doan, doàn thanh nien cUng cap va 
nguO'i dung dâu các dan vj câu thành. 

Vien chuc trInh bay báo cáo tij dánh giá kt qua cong tác tai  cuc hçp; các thành 
viên tham d? cuc h9p dOng gop kiên; các kiên phãi duc ghi vao bien ban vá thông 
qua tui cuc h9p. 



c) Ly kin nhn xét, dánh giá bang van bàn cira cp üy dâng don vj noi viên 
chirc dang cong tác. 

d) Xein xët, quy& dnh dánh giá, xp 1oti chit lixcrng viên chirc 

PhOng T chire - Hành chInh tMg hçTp kin nhn xét, dánh giá duçc quy djnh tai 
dim b, dim c khoân nay va tài lieu có lien quan (neu co), dê xuât ni dung dánh giá và 
mire xêp loai chat krcmg dôi vâi viên chirc. 

Hiu triRing quy& dnh dánh giá, xp loi cht lucmg di vi viên chire. 

d) Hiu truâng thông báo bang van bàn eho viên chire v kt qua dánh giá, xêp loii 
chat lurng và thông báo cOng khai theo quy djnh. 

3. Di vó'i trithng, phó các b mon thuc khoa vin) hoc tu'ong du'ong 

Vic dánh giá viên chire, ngixOi lao dng dirçrc tin hành theo dim a, b khoãn 2 
muc I. 

Thành phn tham dir cuc h9p là di din lanh dto Khoa (Vin) và toàn th vien 
chire, nguYi lao dng cira b mon. 

Trurng khoa (Vin) tham khão các kin tham gia tti dim b khoân 2 miic I quyt 
djnh dánh giá, phân loai dOi vOi truâng, phó b mon (và thong duong) và thông bão kët 
qua dánh giá, phân loai cho cá nhân theo quy djnh. 

II. Tiêu chI chung v dánh giá, xp loi chat ltrçrng viên chfrc, ngu'ô'i lao dng 

1. ChInh trj tu'ttthng 

a) Chp hành chir truo'ng, du6ng li, quy djnh cña Dãng, chInh sách, pháp lust cña 
Nhà nixâc và cáe nguyen täc th chire, k) luât cüa Dãng, nhât là nguyen täc tp trung dan 
chü, tir phê bInh và phê binh; 

b) Co quan dim, bàn linh chInh trj vtrng yang; kiên djnh 1p truô'ng; khOng dao 
dng trrn9c mçi khó khän, thách thire; 

c) Dt lçri Ich cUa Dãng, quc gia - dan tc, nhân dan, tp th len trên lçri Ich cá nhân; 

d) Co thirc nghien ciru, h9c tap, vn diing chit nghia Mac - Lenin, tu tung H 
ChI Minh, nghj quyêt, chi thj, quyet djnh và cãc van bàn cita Dãng. 

2. Do thI'c, li song 

a) KhOng tham ô, tham nhitng, tiêu circ, lang phi, quan lieu, co hi, vi li,hách 
djch, cira quyên; không có biêu hin suy thoái ye do dirc, lôi song, tr diên biên, tir 
chuyên hóa; 

b) Co lii sng trung th?C, khiêm tn, chân thành, trong sang, giân di; 

c) Co tinh than doàn kt, xay dirng co quan, t chirc, don vi trong sach,  vng mnh; 

d) KhOng d ngu6i than, ngithi quen 1?i  diing chirc vi, quyn hn cita mInh d trçtc l?i. 

3. Tác phong, 1 1i lam vic 

a) Co trách nhiêm vi cOng vic; nang dng, sang tao, dam nghi, dam lam, linh hoat 
trong thirc hin nhim vi; 

b) Phuong phap lam vic khoa h9c, dan chit, dung nguyen täc; 

c) CO tinh thAn trách nhim và phi hp trong thirc hin nhirn vii; 



d) Co thai d dung m?c  va phong cách rng xü, 1 16i lam vic chun mrc, dáp rng 
yêu câu cüa van hóa.công vii. 

4. Y thfrc t chüt k 1ut 

a) Chp hãnh sir phân cong cüa t chtirc; 

b) Thirc hin các quy djnh, quy ch& ni quy cüa co quan, t chi.'rc, don vj no'i cong tác; 

c) Thirc hin vic ké khai va cOng khai tài san, thu nhp theo quy djnh; 

d) Báo cáo dy dñ, trung thirc, cung cp thông tin chInh xác, khách quan v nhtrng 
ni dung lien quan den vic thc hiên chrc trách, nhim viii duçic giao và hot dng cña 
co quan, tO chiirc, do'n vj vOi cap trên khi duçic yeu câu. 

5. Kt qua thçrc hin chIrc trách, nhim vt thrçrc giao 

a) Di vâi can b, viên chirc lãnh do, quãn 1: 

Quán trit, th ch hóa và thirc hin chU trixong, duing l& cüa Dáng, chInh sách, 
pháp lut cUa Nhà nuc tai  co quan, tO chiirc, don vj; 

Duy tn k lut, k cuo'ng trong co quan, t chi'rc, don vj; không d xãy ra các vii, 
vic vi phtm k lut, vi phm pháp lut phãi x'Cr l, tinh trtng khiêu nai,  to cáo kéo dài; 
phông, chông tham nhung, lang phi trong phtm vi co quan, tO chi'rc, don vj; 

Länh dao, chi dto, t chirc kim tra, thanh tra, giám sat, giái quyêt khiêu nii, t cáo 
theo thâm quyên; chi dao, thirc hin cOng tác cãi cách hành chInh, cal cách chê d cong 
vii, cOng chiic ti co quan, tO chirc, don vj; 

Xây dirng chuong trInh, k hoach hoit dng hang näm cüa co quan, t chüc, don v 
dixçc giao quân l, ph11 trách, trong do xác djnh rO kêt qua thirc hin các chi tiêu, nhim 
vi, lucing hóa bang san phâm cii the. 

b) DM vâi vien chirc, ngiIii lao dng khOng giü chuc vi lanh dto, quân l: 

K& qua thc hin nhim vi theo quy djnh cüa pháp 1ut, theo k hoch d ra hoäc 
theo cOng vic cii the du?c giao; khOi luqng, tiên d, chat lucmg thirc hin nhirn vi1; 

Thai d phiic vii can b, viën chirc, nguO'i lao dng va ngui h9c di vi nhüng vj 
tn tiêp xüc trirc tiêp hoc trirc tiêp giãi quyêt cOng vic cüa can b, viên chirc, ngithi lao 
dng và ngithi h9c. 

IV. Tiêu clii dánh giá, xêp loii cht hrqng viên churc, nguoi lao dng r các mtrc 
hoãn thành xuât sac nhim vi, hoàn thành tot nhim vi.i, hoàn thành nhim viii Va 
không hoãn thành nhim viii 

1. Tiêu chi xp loti cht hrçrng viên chüc, ugiröi lao dng ô mirc hoàn thanh 
xuât sac nhiêm vu 

Viên clth'c, ngu'i lao d5ng kliông gifr cl,frc vi quin 1j dit dwçrc fill cii cdc lieu 
chIsau day liii xêp loçii dial lu'ing ö nu't'c lzoàn than/i xuâl sac nliim vy: 

a) Th?c hin tt các quy djnh tti khoán 1, khoán 2, khoán 3 v khoãn 4 Mic III 
HuO'ng dan nay; 

b) Hoan thành 100% nhim vii theo hp dng lam vic dã k kt, theo k hoach d 
ra hoc theo cong vic ci the duc giao bâo dam dung tien d, cht hxng, hiu qua cao, 
tnong dO it nhât 50% nhirn vii hoàn thành vuçrt miirc. 

Viên c/it'c quin lj dil du'çtc tat cii ciic lieu c/il sau day I/il xp loçii c/ul 1w9ng ó 
mñ'c hoàn l/zành xuâl sac n/i iêm vy: 



a) Thirc hin t& các quy djnh ti khoãn 1, khoân 2, khoân 3, khoãn 4 và dim a 
khoân 5 Mic III HuOng dn nay; 

b) Các tiêu chI v kt qua thirc hin nhim viii theo hcip dng lam vic d k kt, 
theo k hotch dê ra hoc theo cong vic c1,i the duçc giao dêu hoàn thành dung tiên d, 
bão dam chat luqng, hiu qua cao; 

c) Dan v hoc lTnh virc cOng tác duçc giao phii trách hoàn thành tht ca các chi lieu, 
nhiêm v1i, trong do it nhât 50% chi tiêu, nhim vii hoàn thành vuçlt m1rc; 

d) 100% dan v thuc thm quyn phii trách, quãn l triic tip duçic dánh giahoan 
thãnh nhim v%i trâ len, trong dO It nhât 70% hoàn thành tot hoc hoàn thành xuât sac 
nhim vi. 

2. Tiêu chI xêp 1oi chat hrçrng viên chñ'c, ngtrô'i lao dng r mic hoãn thành tot 
nhim vçi 

Viên char, ngtthi lao dng klzông gifr clu'rc vi quán lj dit dw9'c tEll cEl các lieu 
chlsau day liii xêp loçii chat lu'png ô' má'c hoàn than!, tot n/,4m vy: 

a) Dáp 1rng các tiêu chI quy djnh tai  khoãn 1, khoân 2, khoán 3 và khoán 4 Miic III 
Hung dn nay; 

b) Hoàn thành 100% nhim vii theo hgp dng lam vic d k kt, theo k hoch d 
ra hotc theo cong vic cii the duçc giao, bão dam dung tiên d, chat luqng, hiu qua. 

Viên cl,frc quEln lj c1it du'Yc l& cá cdc tiêu c/il sat, dily 1/il xêp loii chat lu'ing ô' 
má'c hoàn th,ành 101 nhim vy: 

a) Dáp iirng các. tiêu chI quy djnh tti khoãn 1, khoân 2, khoãn 3, khon 4 và di&T1 a 
khoãn 5 Mic III Hrnng dan nay; 

b) Các tiêu chi v k& qua thc hin nhim v11 theo hcip dng lam vic d k k&, 
theo k hoch dê ra hoc theo cong vic c1i th duçc giao dêu hoàn thành dung tiên d, 
bão dam chat lugng, hiu qua; 

c) Dan vi hoc linh v11c cong tác duçc giao phii trách hoàn thành tht cã các chi tiêu, 
nhim vi, trong do It nhât 80% hoân thành dung tiên d, bao darn chat lung; 

d) 100% dan vj thuc thm quyn phii trách, quãn l trirc tip dixc danh giáhoàn 
thành nhiêrn vii tth len, trong do it nhât 70% hoàn thành tot hoc hoàn thành xuât sac 
nhim vj. 

3. Tiêu chI xêp 1oi chat hrqng viên chfrc, ngffô'i lao dng i mfrc hoàn thành 
nhim viii 

Viên chá'c, ngu''Yi lao t43ng khiông giü clu'c vy quán lj dt du'Yc tat cEl các lieu 
chzlsau day thl xep loyi chat lu'png O' mfrc /ioàn thành nhi&m vy: 

a) Dáp ing các tieu chI quy djnh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 và khoân 4 Muc III 
Hucng dn nay; 

b) Các tieu chI v k& qua thirc hin nhirn vi1 theo hp dng lam vic d k kt, 
theo k hoch de ra hoc theo cOng vic cii th duc giao deu hoàn thành, trong do cO 
không qua 20% tiêu chI chua bão dam chat hxqng, tien d hoc hiu qua thâp. 

Viên char quãn 1j5 dyt dwçic các lieu clii' sau dEly 1/il xp loi chat lwing ó mfrc 
hoan thành nhiim vy: 



a) Dãp irng các tiêu chI quy djnh tai khoan 1, khoân 2, khoân 3, khoán 4 và dim a 
khoân 5 Miic III Huâng dan nay; 

b) Các tiéu chi v kt qua thc hin nhirn vi,i theo hgp dng lam vic d k kt, 
theo kê hoch dê ra hoc theo cong vic cij the duçic giao dêu hoàn thành, trong do có 
không qua 20% tiêu chI chxa bâo dam chat hrçing, tiên d hoac hiu qua thâp; 

c) Don vj hoc linh virc cong tác duçic giao phii trách hoàn thành trên 70% các chi 
tiêu, nhim vii; 

d) CO It nht 70% don vj thuc thm quyn ph trách, quãn 1 trirc tip dir?c dánh 
giá hoàn thành nhim vi trâ len. 

4. Tiêu chI xêp loi chat hrqng viên chfrc, ngirô'i lao dng & mñc không hoàn 
thành nhiêm vu 

Viên chi'c, ngu'à'i lao d3ng k/iông gifr c/u'c vy quán lj có m3t trong các lieu c/il 
sau day liii xep loii chat lu'çing ö' má'c kliông hoàn thành nhim vy: 

a) CO biu hin suy thoái v ti.r trning chInh trj, dao dilic, li sng, tr din bin, tr 
chuyên hóa theo dánh giá cüa cap cO thâm quyên; 

b) CO trên 50% các tiêu chj v kt qua thirc hin nhim vii theo hçp dng lam vic 
d k két, theo kê hoch de ra hoac theo cong vic cii the duqc giao chua báo dam tiên 
dO, chat lixcing, hiu qua; 

c) Co hành vi vi phtm trong qua trInh thirc thi nhim viii bj x1r 1 k' lut trong näm 
dánhgiá. 

Viên clifrc quán lj có m3t trong các lieu clii' sali day I/il xlp loçii cht lu'çing ö' TI 

mfrc kiiông hoàn lhành nhim vy: 

a) CO biu hin suy thoái v tix tithng chInh trj, dao dirc, li sng, t1r din bin, tij 'H 

chuyên hóa theo dánh giá cüa cap cO thm quyên; 

b) Co trên 50% các tiêu chi v kt qua thirc hin nhim vi,j theo hcp dng lam vic 
dä k kêt, theo kê hotch dê ra hoc theo cOng vic ci the duçc giao chua bão dam tiên 
dO, chat 1ixçng, hiu qua; 

c) Don vj hoc .lTnh virc cOng tác duçic giao phi trách hoàn thành duâi 50% các chi 
tiêu, nhim vii. 

d) Don vj thuOc  thm quyn phii trách, quan 1 trirc tip lien quan den tharn 0, tham 
nhüng, lang phi và bj xü 1 theo quy djnh cüa phap lut. 

d) CO hãnh vi vi phm trong qua trInh thirc thi nhim vi b xir 1 k 1ut trong nàm 
dánh gia. 



Mu so 03 

TRIJONG DH HANG HAT VIT NAM CONG HOA xA 1101  CHU NGHIA V1T NAM 
(1) BcIp-Tçdo-HnhphtIc 

PIIIEU DANH GIA, XEP LOAL CHAT LIJ'qNG VIEN ciiiYc, NH) 

Nàm 2022 

Ho và ten:  

Chirc danh ngh nghip, chute vii:  

Dan vj cong tác:  

I. KET QUA TV DANH GIA 

1. ChInh trj tu tithng:  

2. Do duire, 1i sng:  

3. Tác phong, 1 liSi lam vic:  

4. thuirc t chuirc k 1ut:  

5. Kt qua thirc hin chuirc trách, nhim vii dugc giao (xac djnh rO ni dung cong vic thirc 
hin; ti 1 hoàn thành, chat luxçmg, tiên d cong vic):  

6. Thai d phiic vii CB, VC, NLD và ngui h9c (di vói nhUng v trI tip xüc trxc tip ho.c 
triic tiêp giai quyêt cong vic cüa CB, VC, NLD và ngui h9c):  

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHU'C QUAN LY 

7. Kt qua hot dng cüa ca quan, th chuirc, dcm vj duçc giao quan 1, phii trách:  

8. Näng hrc lãnh dao,  quãn 1:  

9. Näng 1rc tp hqp, doàn kt:  

II. TV NHN XET, XEP LOiI CHAT LUQG 

1. Tu nhân xét ru, khuyt dim:  

2. Tir xp loçti chit 1ung:  

(Hoàn thành xuá't sc nhiêm vu; hoàn thành tt nhiêm vu; hoàn thành nhiêm vu, khóng hoàn thành nhiin vy,). 

Hâi Phông, ngày ... tha'ng ... näm 2022 

NGIRfl TV NHJN XET 

uo 
1 H' 



III. MEN NH4N XET, DANH GIA DOI VOl CAP PHO CUA NGIIOI DU'NG DAU 
DON VI SI) NGHIP CONG LP 

(2) 

Hal Phông, ngày ... tháng ... näm 2022 

NGU'OI NHN XET, DANH GIA 
(Kj, ghi rO hQ ten) 

IV. KET QUA DANH GIA, XEP L041 CHAT LU'Q'NG VIEN CHUC (3) 

(Phn dành cho cp có thm quyn dánh gia) 

1. Nhân xét u'u, khuyt dim:  

2. Kt qua dánh giá, xêp loai chit lu?ng:  

(Hoàn thành xut sc nhiêm vu, hoàn thành tt nhiéin vu, hoàn thành nhin2 vy, khong hoàn thành nhini vy,. 

Hái Phông, ngày ... tháng ... nãm 2022 

NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA 

(Kj5 ten, ghi rö hQ ten) 

Lwu j5: 

- (1) ghi ten dcm vi thuc, trrc thuc TnrOiig. 

- (2) Di vài cp phO các don vi cp 2 do TruOng don vj cp 2 nhn xét và k ten. Di vol Tru&ng don vj cp 2 vã 
vién chtrc, NLD không giu' chcrc v,i quãn 1 thI dê trông mic nay. 

- (3) di vdi truàng, phO bô mon và viên chic, NLD không gi chc vi,i quãn 1 do TruOng don vj cp 2 nhOn xét, 
xêp Ioai va k' ten. DOi vOl frr&ng, phO các don vi cap 2 do Hiu tnr&ng nhn xét, xêp ba1  và k ten dOng dâu. 



TRIJONG DH HANG HAl VIT NAM CONG HOA xA HO! CHU NGHIA V!T NAM 
DUN VJ Dc 1p - Tir do - Hnh phiic 

Hal Phông, ngày ... tháng ... nàm 20... 

BIEN BÀN HOP: KHOA/PHONG/BAN/TRUNG TAM 
(V vic nhn xét, dánh giá, phân Ioi viên chfrc, NLD) 

1. Thai gian: 

2. Diadiêm: 

3. Thânhphân 

+Chütrj: 

+Uyviên: 

+Thuk: 

4. Ni dung cuc h9p: 

- Dng chI chü trI thông báo cong van trin khai cuc h9p 

- Ca nhân dc ban dánh giá viên chirc 

- Các thành viên cuc h9p cho kin nhn xét 

a) V dng chI... 

+J5udjm: 

+ Nhuo'c dim: 

+ ' kin dóng gop cüa các thành viên: 

b) V dng chI... 

+Jfudjm: 

+ Nhuo'c dirn 

+ ' kin dóng gop cüa các thành viên: 

Danh sách tng hçp dánh giá duçic gi1i kern theo Biên ban nay. Biên ban 
duçc Hi dông thông qua lüc cüng ngày. 

THu KY CHU TRI 
(Ky, ghi rã hQ ten) (Ky, ghi rô hQ ten) 



Lwuj: 

+ M9i kin dóng gop cüa các thành viên trong cuc h9p v 1 cá nhân 
nào do trong dan vj dêu phài duçc ghi vào trong biên ban. 

+ DM vii viên cht'rc, NLD không gitt chüc v lãnh dto (tü' cp Trueing, 
Phó bô mon tri xuông), các kiên dóng gop cüa các thành viên trong cuc h9p chi 
lam tham khao, Thãm quyên quyêt djnh dánh giá thuc ye Thu trtrô'ng do'n v. 

+ Di v91 viên chirc, NILD giü chiirc v1i lãnh dto (tili cp Truâng, Phó 
Khoa1VinIPhOng/Ban1Trung tam), các kiên dóng gop cüa các thành viên trong 
cuc h9p (và kiên nh.n xét cüa Trung, Phó Khoa!VinIPhông/Ban1Trung tam 
dôi vOi cap phó cüa mInh) lam ca si dé Phông TC-HC tong hçp, dé xuât trInh cap 
có thâm quyên dánh giá. 
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TRIJONG DH HANG HAT VIT NAM CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hanh phñc 

KET QUA BANH GIA, XEP LOid LOAI VIEN CH15C, NLB NAM 2022 

TT Hç và ten Chuc vi IJon vj/BQ mon Kt qua dánh giá Ghi chii 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

ilgo nuàc ngoài 

Ditàu 

TONG: 
HT XS NV: ./tng s VC, NLD 
HT TOT NV: Itng s6 VC, NLD 

HT NV: ./tng s VC, NLD 

KHONG HT NV: /tng s VC, NW 

CHU'A DANH GIA: Itng s VC, NLD (ghi rô 1 do chua dánh gia) 

HOi Plidng, ngày tháng näm 2022 

THU TRUNG JJO'N VI 
(Ky, ghi rô hp ten) 



Miu HSO3- VC/BN V ban hành kern theo Thông tic so' 07/2019/7T-BNV ngàv 01/6/2019 cüa BO trw&ng Bô Nôi vu  

Ca quan quãn 1 viên chirc: B Giao thông vn tãi S hiu viên chirc:  

Dcm vi sCr ding vien chüc: Tmng Dai  hçc Hang hâi Vit Nam 

PHIEU BO SUNG LY LId VIEN CHU'C 
(TIr 01/01/2022 dén 3 1/12/2022) 

1) Ho và ten khai sinh (vit ch in hoa):  

2) Ngay thang näm sinh Giri tInh (Nam/nf)  

3) Ncii c hiên tai:  

4.1- Chirc danh (chc vi) cong tác hin tai  
(V chinh quyn hoçc Dáng, doàn th) 

4.2- Chirc danh (chIrc vu) kiêm nhiêm  
(V chmnh quyn hoác Dáng, doàn the) 

5) Chirc danh ngh nghip viên chIrc  Ma s&  

6) Bc luang H s& Ngày hu&ng: / / Pht cp chüc danh Phi cp khác  

7) Ngay vào Dãng cong san Vit Nam: / / , Ngày chInh thirc: / /  

I. THAY DOI Vt ciiuic DANH, cirU'c VIJ, D(N V4 CONG TAC 
('chi ké khai nhu'ng thay di ho'ic bi sung v chic danh, ch&c vu, do'n vj cong tác so vO'i th&i dim trw&c,) 

T' thth 
dn tháng 

Chirc danh, chCrc vi dircic b nhim, bu cu, diu dng, min nhiem  (trong clang, chInh quyn, doàn th& th chrc cCia 
nuàc ngoài hoac  lien doanh vOi nuàc ngoài), thay dôi ye ni dung cong vic, dcin vj cOng tác, danh hiu duçic phong 
tang... 

II. DAO TAO, BOI D!f(NG NANG CAO TRiNH DO CIIUYEN MON 
(chi khai bá sung sau Ithi dã kit thOc khóa dào tgo, bci du'O'ng) 

Ten tnrOng Chuyên nganh dào tao,  bôi duOng 
Tir tháng, näm 
dn thang, näm 

HInh thic 
dào tao  

Van bang 
chi'rng chi 

Ghichd:  
- Hmnh thd'c dào tao: ChInh quy, tQi chd'c, chuyen tu, titxa, lien thông, bôi dwO'ng. 
- Van bOng, chd'ng chi: TSKH, TS, chuyên khoa II, Ths, chuyên khoa I, dcii hoc, cao dOng, trung cOp, s0 cOp, ching chi,... 

m. KHIEN TIJ1JNG (Chi khai nhü'ngphOt sinh mái)  

IV. KY LUAT (Chi khai nhingphOt sinh rn&i)  

1 



Man HSO3-Vc/BNV ban hOn/i kern theo Thông tic s 07/2019/TT-BN V ngOv 01/6/2019 cOa Bb tricOng Bô Nôi vu  

V. DI UOC NGOAI (Tic 6 thông tr& len, tin/i tic ngOy / / dO'n ngày / / di nithc nào? DO ibni viCc 

ó cc quan, t c/zdc nào ? Ni dung cong vic,)  

VI. TINII TRANG si1c KIiOE (Th&i diem hin tai)  

vu. yE KINH TE BAN THAN (N/ia &, do'r & (tic Ibm, rnua, diccrc cap, thira ke) vO tbi sOn cO giO fr/iOn k/iOc theo quy cl/nh cOo phOp 

iut - ciii khai n/lung p/iOt sin/i so vO'i th&i diin trtcO'c do): 

VIII. yE GIA DINII (Kê khai n/it7ng phOt sin/i rnO'i v s iu'Qng và hoOn cOn/i kin/i t chin/i trf cOa cOc tb/mb viCn trong gia dinh (ho' in, 
vQ; cliOng, cOc con, an/i clii em /'uót. 

IX. NHONG VAN nE IUTAC CAN BO SUNG 

Hái Phông, ngày  thong 12 nOin 2022 HOi PhOng, ngày 31 thOng 12 nOin 2022 
Ngtrô'i khai ho sung Thu tru'ó'ng don v sü' ding viên chfrc 

(K tOn, ghi rO hQ tOn,) (Kj tOn, dOng dO'u) 

Clii cliii:  
- DCngh in g1ip 2 nitt; 
- Phin Thu trlràng don vi s dijng vin chrc do Nhà trithng k 
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