
BỘ XÂY DỰNG
TRƯỜNG ĐH HÀNG HẢI VIỆT NAM

Số:               /TB-ĐHHHVN

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - tự do - Hạnh Phúc

Hải Phòng, ngày        tháng       năm 2026

THÔNG BÁO
Về việc phân công nhiệm vụ tổ chức Hội thảo khoa học  

 “Kỹ thuật, Công nghệ Hàng hải và Logistics 
(Marine Engineering, Technology, and Logistics) – METLOG 2026”

Kính gửi: Thủ trưởng các đơn vị trong toàn trường. 

Nhằm tạo diễn đàn học thuật, cầu nối giữa nghiên cứu và ứng dụng thực tiễn, giải
quyết những thách thức cấp thiết trong lĩnh vực Hàng hải và logistics tại Việt Nam,
Trường Đại học Hàng hải Việt Nam tổ chức Hội thảo khoa học thường niên: “Kỹ
thuật,  Công  nghệ  Hàng  hải  và  Logistics  (Marine  Engineering,  Technology,  and
Logistics)  – METLOG. Hội thảo METLOG 2026 có chủ đề: “Phát triển bền vững và
thông minh cho ngành Hàng hải và Logistics Việt Nam trong kỷ nguyên số”. 

Thực hiện  Kế hoạch 2131/KH-ĐHHHVN ngày 16/9/2026 của Trường Đại học
Hàng hải Việt Nam về việc ban hành kế hoạch tổ chức Hội thảo khoa học “Kỹ thuật,
Công nghệ Hàng hải và Logistics (Marine Engineering, Technology, and Logistics) –
METLOG 2026 ”,  Nhà trường thông báo phân công nhiệm vụ tổ chức Hội thảo như
sau:

I. Thông tin chung về Hội thảo

1. Thời gian và địa điểm tổ chức 

01 ngày,  Thứ Sáu ngày 15/05/2026 tại Phòng họp 3.3, Tầng 3, Nhà A1 và các phòng
phân ban ở Nhà A6. 

2. Thành phần tham dự

- Đại diện lãnh đạo Trường Đại học Hàng hải Việt Nam;

- Đại diện lãnh đạo Tổng Công ty Công nghiệp tàu thủy;

- Đại diện lãnh đạo Sở Khoa học và Công nghệ thành phố Hải Phòng và các phòng
chuyên môn; Đại diện lãnh đạo Sở/ban/ngành;

- Đại diện lãnh đạo các trường đại học/học viện/trường cao đẳng trên địa bàn thành
phố;

- Lãnh đạo, cán bộ, giảng viên, học viên, sinh viên thuộc các Khoa/Viện: Hàng
hải, Máy tàu biển, Điện – Điện tử,  Kinh tế, Quản trị - Tài chính, Cơ khí, Công trình,
Đóng tàu, Môi trường, Công nghệ thông tin, Đào tạo Sau đại học, Chất lượng cao…; 

- Đại diện lãnh đạo các phòng: Khoa học - Công nghệ, Tổ chức - Hành chính, Kế
hoạch - Tài chính, Quan hệ quốc tế, Đoàn TN HCM Trường;

- Các nhà khoa học trong và ngoài trường; Các giảng viên, học viên, sinh viên
quan tâm;
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- Đài PTTH Hải Phòng, Báo Hải Phòng điện tử, Thông tấn xã Việt Nam…

3. Kinh phí tổ chức

Từ Nhà trường và các nguồn khác.

II. Phân công nhiệm vụ các đơn vị liên quan

1. Phòng Khoa học - Công nghệ

- Lập kế hoạch tổng thể,  chi tiết chương trình Hội thảo tổng thể, chương trình
Hội thảo tại các phiên báo cáo khoa học; đầu mối liên hệ giữa Nhà trường với các
doanh nghiệp, nhà khoa học, đại biểu tham dự Hội thảo;

- Lập dự toán và trình BGH phê duyệt kinh phí tổ chức Hội thảo;

- Phụ trách đặt in và phát hành ấn phẩm của Hội thảo: Kỷ yếu, Tóm tắt kỷ yếu;
Phụ trách đặt in thẻ đại biểu, tài liệu hội thảo…; Chuẩn bị văn phòng phẩm, quà tặng
đại biểu và các tài liệu liên quan khác; 

- Lập danh sách đại biểu tham dự và gửi giấy mời cho đại biểu; bố trí chỗ ngồi tại
Phòng họp 3.3 cho đại biểu, cán bộ, giảng viên, học viên, sinh viên tham dự Hội  thảo;

- Liên hệ và chuẩn bị tiệc trà cho các phiên họp, chuẩn bị ăn trưa cho các báo cáo
viên và đại biểu.

2. Viện Đào tạo Sau đại học

- Phối hợp với Phòng Khoa học - Công nghệ trong công tác tổ chức Hội thảo;

- Cử đại diện lãnh đạo tham dự Hội thảo;

- Phối hợp với Phòng Khoa học - Công nghệ, gửi giấy mời các đơn vị tài trợ;

-  Tổ chức cho  học viên cao học, nghiên cứu sinh tham dự và báo cáo tại Hội
thảo;

- Phối hợp tham gia đón tiếp đại biểu tham dự Hội thảo;

3. Phòng Tổ chức - Hành chính

- Thiết kế, in ấn, trang trí khánh tiết và chuẩn bị các phòng Hội thảo (Phòng họp
3.3 nhà A1, các phòng 202, 204, 207, 208, 209 Nhà A6); Thiết kế, in ấn và treo băng
rôn (cổng Hiệu bộ, tầng 3 Nhà A1, cửa nhà A6), photobooth (Nhà A1), backdrop màn
hình LED tại phòng 3.3 và các phòng phân ban; Chuẩn bị laptop trình chiếu tại Phòng
họp 3.3 và cử cán bộ hỗ trợ kỹ thuật.

- Chuẩn bị biển tên mica và in biển tên cho các đại biểu VIP tham dự Hội thảo, in
biển tên chủ tọa các các phòng phân ban báo cáo hội thảo; 

- Chuẩn bị 02 bàn đón tiếp đại biểu có khăn trải bàn tại của phòng họp 3.3 Nhà
A1.

- Chuẩn bị bàn chủ tọa có khăn trải bàn tại các phòng 202, 204, 207, 208, 209
Nhà A6.

- Vệ sinh xung quanh khu vực tổ chức Hội thảo;

- Bố trí  trà, cà phê, nước uống tại sảnh tầng 2 - Nhà A6 (chia 2 khu vực: cửa
phòng 204 và cửa phòng 209 A6) phục vụ phiên báo cáo tại các Phân ban khoa học;
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- Chuẩn bị hoa bục phát biểu, hoa tặng các diễn giả và các đơn vị tài trợ;

- Phụ trách công tác truyền thông, đưa tin bài và ảnh Hội thảo lên website của
Trường; mời các đơn vị truyền thông đưa tin bài.

4. Phòng Kế hoạch - Tài chính

Hướng dẫn, phối hợp với các đơn vị thực hiện các thủ tục tạm ứng thanh quyết
toán theo quy định.

5. Phòng Quản trị - Thiết bị

- Đảm bảo hệ thống điện hoạt động ổn định phục vụ cho Hội thảo;

- Phối hợp với P. TC-HC đảm bảo về cơ sở vật chất, trang thiết bị cần thiết phục
vụ Hội thảo.

6. Đoàn TNCS HCM Trường

Bố trí 02 sinh viên nữ làm nhiệm vụ lễ tân hỗ trợ Hội thảo.

7. Phòng Đào tạo

Phối hợp với các đơn vị liên quan điều chỉnh phòng học, lịch giảng dạy, học tập
liên quan đến 02 phòng học 207, 208 Nhà A6 trong thời gian diễn ra Hội thảo;

8. Các Khoa/Viện

- Cử đại diện  lãnh đạo tham dự Hội thảo.

- Ban lãnh đạo Khoa/Viện tham gia Trưởng Tiểu ban và bố trí cán bộ, nhà khoa
học của đơn vị tham gia Trưởng Tiểu ban và  Ban Thư ký hội thảo khoa học.

- Phân công các giảng viên, nhà khoa học của đơn vị có các bài báo đã được
duyệt báo cáo tại các phân ban khoa học; Tổ chức cho cán bộ, giảng viên, sinh viên
quan tâm tham dự Hội thảo.

- Phối hợp với các đơn vị liên quan điều chỉnh phòng học, lịch giảng dạy, học tập
liên quan đến 02 phòng học 207, 208 Nhà A6 trong thời gian diễn ra Hội thảo;

9. Ban Bảo vệ
Lập phương án bảo vệ an ninh trật tự, phòng chống cháy nổ, bố trí và hướng dẫn

nơi để xe cho khách mời, đại biểu.
Hiệu trưởng yêu cầu Thủ trưởng các đơn vị phổ biến rộng rãi trong toàn đơn vị

và các đơn vị đối tác liên quan, đồng thời khuyến khích các giảng viên, các nhà khoa
học, nghiên cứu sinh, học viên cao học và sinh viên của đơn vị tham gia./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Hiệu trưởng (để b/c);
- Lưu: VT, KH-CN.

KT. HIỆU TRƯỞNG
PHÓ HIỆU TRƯỞNG

PGS. TS. Nguyễn Minh Đức
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PHỤ LỤC: 
CHƯƠNG TRÌNH HỘI THẢO METLOG2026 (DỰ KIẾN)

(Gửi kèm Thông báo số                /TB-ĐHHHVN ngày          tháng        năm 2026
của Hiệu trưởng Trường Đại học Hàng hải Việt Nam)

Thời gian Nội dung Địa điểm

7h30-09h25 KHAI MẠC VÀ PHIÊN TOÀN THỂ Phòng họp 3.3 -  Nhà A1

07h30 - 08h00 Đăng ký, đón tiếp đại biểu

Phòng họp 3.3 - Nhà A1

08h00 - 08h05 Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu

08h05 - 08h10
Phát biểu khai mạc của lãnh đạo Trường Đại học
Hàng hải Việt Nam

08h10 - 08h15 Tặng hoa các diễn giả và các đơn vị tài trợ

08h15 - 09h15 Báo cáo của các Diễn giả

09h15 - 09h25 Chụp hình lưu niệm

09h25 - 09h40 Giải lao, tiệc trà Sảnh tầng 2 – Nhà A6

09h40-12h00
BÁO CÁO TẠI CÁC TIỂU BAN CỦA HỘI
THẢO

Tiểu ban 1 Phòng 202 - Nhà A6

Tiểu ban 2 Phòng 204 - Nhà A6

Tiểu ban 3 Phòng 207 - Nhà A6

Tiểu ban 4 Phòng 208 - Nhà A6

Tiểu ban 5 Phòng 209 - Nhà A6

12h00 Tiệc trưa Căng tin Trường
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